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Wilfrido Perea Curiel Director General del Colegio Nacional de Educaciéon Profesional
Técnica, con fundamento en el Articulo 59 fracciones |, V, IX y XIV de la Ley Federal de
Entidades Paraestatales; Articulo 14 fracciones |, I y XVI del Decreto de Creacién del
Conalep; Articulo 11 del Estatuto Organico del Conalep y de la Clausula Sexta
Fracciones IV, V y VI del Convenio de Coordinacion para la Federalizacion de los
Servicios de Educacion Profesional Técnica suscrito entre el Ejecutivo Federal y treinta
Entidades Federativas y

CONSIDERARNDO

Que el Programa Especial de Mejora de la Gestién en la Administracion Pablica Federal
2008-2012, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de septiembre de 2008,
preve la mejora del marcoe normativo interno de las entidades mediante el proceso de
calidad regulatoria y brinde a los sujetos obligados certeza juridica y transparencia; para
contribuir a una gestion plblica mas eficiente y eficaz, que permita una adecuada
autonomia y efectiva accion gubernamental.

Que el Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica tiene como objeto contribuir
al desarrollo nacional mediante la formacidn de recursos humanos calificados.

Que como parte de la actualizacion del marco juridico institucional es necesario contar
con un instrumento normativo que establezca reglas claras que garanticen equidad en
el ingreso, en la permanencia y en el egreso de los alumnos.

Que uno de los objetivos estratégicos del Conalep es contar con un Modelo Académico
disefiado y desarrollado bajo la metodologia de la educacién basada en competencias,
que garantice la calidad, flexibilidad, equidad y pertinencia en la formacion de
Profesionales Técnicos y Profesionales Técnicos-Bachiller, que les permita acceder a
mejorés niveles de bienestar; y si asi lo desean que cuenten con los conocimientos
necesarios para incorporarse a la educacién superior.

Que el Modelo Académico del Conalep permite atender a una poblacién diferenciada en
intereses y posibilidades en el proceso de formacion del Profesional Técnico y del
- Profesional Técnico-Bachiller, articulando las politicas nacionales y sectoriales en
- materia de educacion, siendo su eje rector el desarrollo humano sustentable como
motor de transformacién social, econdmica y medio ambiental, en cuyos procesos
encuentra la base personal, familiar y comunitaria de una reorientacién holistica,
logrando la incorporacion de las lineas estratégicas que busca la Reforma Integral de |a
' Educacion Media Superior, como oportunidad de mejora para fortalecer su vocacion
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con esplritu innovador en la formaciéon profesional tecnologica, posicionando al
CONALEP como institucion de vanguardia que responde a los reguerimientos
nacionales y regionales del sector productivo y de la poblacion mexicana, mediante un
curriculo vivo basado en competencias y en la mejora continua.

Que dentro de las atribuciones del Director General del Conalep, esta la de expedir
normatividad en materia de servicios educativos para el Sistema Nacional de Colegios
de Educacién Profesional Técnica.

Por lo ‘antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

1

- ACUERDO NUMERO DG-10/DCAJ/10/881-06/2010, POR EL CUAL SE ESTABLECE
ElL REGLAMENTO ESCOLAR PARA ALUMNOS DEL SISTEMA CONALEP.

Version actualizada al 2 de agost'o de 2010/revision 02
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DISPOSICIONES GENERALES

_Capitulo |
Objeto y Ambito de Aplicacion

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto regular las relaciones entre el
Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Tecnica con el aspirante,
alumno o egresado; en lo que concierne a su formacion como Profesional Tecnico,
Profesiona!l Técnico-Bachiller, asi como Formacién Postécnica en Planteles del Sistema
Conalep. -

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento, se deberan considerar las
definiciones siguientes:

Alumno. Persona inscrita en un programa academico que imparta el Sistema Conalep
en cualquiera de sus modalidades de estudio.

Acto Protocolario. Ceremonia de caracter publico, celebrada por el Comite de
Titulacion del Plantel, mediante la cual se emite el Acta de Titulacion y el egresado
rinde Protesta de Ley.

Alumno o Egresado Prestador de Servicio Social o que realiza Practicas
Profesionales. Todo alumno o egresado que retine los requisitos establecidos en el
presente Reglamento para incorporarse a un programa de Servicio Social o de
Practicas Profesionales.

Area de influencia. Area convencional de doscientos metros alrededor de un Plantel
del Sistema Conalep.

Asesorias Complementarias Intersemestrales. Actividad de apoyo académico que el
plante! podra programar solo durante el periodo intersemestral (julio y enero), para
alumnos gque hayan obtenido como minimo 50% de evaiuacion acumulada en .un
modulo determinado al finalizar el curso, deberad estar enfocada exclusivamente a los
indicadores que, al ser evaluados, hayan resultado insuficientes; con el fin de que
- adquiera los conocimientos y/o competencias requeridas para acreditar dicho modulo,
~ presentando las evaluaciones necesarias Yy complementando las evidencias
correspondientes. :
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Asesorias Complementarias Semestrales.- Actividad de apoyo académico que el
plante! podra programar solo durante el periodo semestral para alumnos que hayan
obtenido menos del 50% de evaluacion acumulada en un modulo determinado al
finalizar el curso, debera estar enfocada a los indicadores que hayan resultado
insuficientes, con el fin de que adquiera los conocimientos y/o competencias requeridas
para acreditar dicho modulo, presentando las evaluaciones vy las evidencias
establecidas en el Programa de Estudios.

Aspirante. Es toda persona que solicita su ingreso a un programa académico que
ofrece.el Sistema Conalep en sus diversas modalidades de estudio.

Autoridades. Servidores Publicos de mando del Sistema Conalep.

Calendario Escolar. Documento normativo que expide el Conalep, que determina los
periodos para la realizacién o suspension de las actividades escolares.

CEBA. Centro de Educacion Basica para Adultos.
CEDEX. Centro de Educacion Extraescolar.

Cédula Profesional. Documento expedido por la Direccion General de Profesiones de
la Secretaria de Educacién Publica, que avala al egresado titulado el ejercicio
profesional.

CEPPEMS. Comision Estatal para la Planeacion y Programacion de la Educacion
Media Superior.

Certificado de Competencia Laboral. Documento expedido por CONOCER que
reconoce la competencia laboral de las personas de acuerdo a lo establecido en una
Norma Técnica de Competencia Laboral o un Estandar de Competencia,

Certificado de Competencia Profesional Conalep. Documento expedido por el
Conalep que reconoce las competencias profesionales de los alumnos, de acuerdo a
las trayectorias académicas profesionales establecidas.

Ciclo Semestral. Es el tiempo determinado por el Conalep para cursar, recursar y/o
acreditar una parte del plan de estudios, denominado semestre.

Colegio Estatal. Unidad administrativa del Sistema Conalep, denominada Colegio de

Educacién Profesional Técnica, establecida en 30 Entidades Federativas de la
Republica Mexicana.

Version actualizada al 2 de agosto de 2010/revision 02
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COMIPEMS. Comision Metropolitana de Instituciones Publicas de Educacién Media
Superior.

Competencia. Combinacion integrada de conocimientos, habilidades, destrezas,
actitudes y valores que permite el logro del desempefio eficiente, autonomo, flexible y
responsable del individuo en condiciones necesarias para obtener resultados en
situaciones especificas y en un contexto dado.

~ Conalep. Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

CONOCER. Consejo Nacional de Normalizacion y Certificacion de Competencias
Laborales.

Constancia de Estudios de Secundaria. Documento oficial que emiten las escuelas
secundarias del Sistema Educativo Nacional a los alumnos que cursaron y acreditaron
las asignaturas que conforman la educacion secundaria; que el aspirante a alumno
puede presentar como requisito para participar en el proceso de admision, la cual
debera sustituirse por el certificado de terminacion de estudios de secundaria original al
momento de salicitar su inscripcion.

Convocatoria. Documento que establece las bases, criterios, requisitos y fechas que
deben cumplir los aspirantes que desean ingresar al Sistema Conalep para cursar un
progrgma académico.

Credencial. Documento expedido por el plantel que acredita al alumno como tal y que
contiene los siguientes datos: del alumno: nombre, firma, matricula, CURP, domicilio,
teléfono y fotografia; del plantel: nombre, sello oficial y Clave de Centro de Trabajo
(CCT), otros datos: fecha de expedicion y periocdo de vigencia del documento, nombre
y firma del Director del Plantel e imagen institucional.

DGP. Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica.
Direccidén. Direccion de Servicios Educativos del Conalep.

Documento Digital. Es el archivo electronico generado por el Sistema de
- Administracién Escolar que contiene los datos, imagenes y medidas de seguridad

necesarios para requisitar un formato oficial.

Documento Oficial. El expedido por el titular del Conalep para reconocer los estudios
aprobados por sus alumnos y egresados.

Version actualizada al 2 de agosto de 2010/revision 02
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Egresado. Persona que aprobd totalmente un programa académico impartido en el
Sistema Conalep.

Egresado Titulado. Egresado que cumplié con los requisitos establecidos para Ia
emisién del Titulo de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller.

Emisidn. Acto de requisitar un formato oficial de certificacion de estudios vy titulacion,
gue contiene la informacion personal y académica del egresado.

Evaluacién del Proceso de Admisién. Proceso que permite elaborar un diagndstico
academico asi como un perfil de ingreso de los aspirantes mediante instrumentos de
medicidbn o valoracidbn de conocimientos, habilidades, destrezas, inclinaciones
personales, expectativas escolares y académicas, contexto familiar, situaciéon
socioeconomica y elementos actitudinales que puedan influir positiva o negativamente
en el éxito académico.

Examen de Admisién. Instrumento establecido, autorizado o reconocido por el
Conalep gue se aplica a todo aspirante a ingresar al Sistema Conalep para medir su
nivel académico en relacion con los estudios de educacion secundaria.

- Expedicién. Acto de extender por escrito con las formalidades definidas por el Con'alep,
documentos oficiales de certificacion de estudios vy titulacion.

Expediente Escolar del Alumno. Conjunto de documentos personales y escolares de
un alumno que se integran y resguardan de manera ordenada en el archivo del Plantel
durante el proceso de formacion del alumno y el periodo establecido en la normatividad
aplicable. ‘

Formacion Postécnica. Programas de actualizacion y/o especializacion tecnica
dirigidos a los egresados de la Educacion Media Superior.

Formato de Datos Generales. Impreso o electronico a través del cual el aspirante a
alumno proporciona informacién sobre su situacién personal, familiar, econdmica vy
académica. Esta informacion esta clasificada como confidencial y sera utilizada por el
Conalep solo para fines estadisticos y académicos.

1
Formato Oficial. Impreso empleado para la emision de documentos oficiales gue reline
las caracteristicas técnicas, de seguridad y de presentacion autorizadas por el Conalep.

' 2
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Guia de Estudios. Documento que informa, orienta y recomienda, respecto de los
temas en los que deberd prepararse una persona para presentar un examen
estandarizado.

Historial Académico. Documento oficial reconocido por las instituciones educativas,

que permite el transito de los alumnos entre las diferentes instituciones del Sistema

Nacional de Bachillerato, que contiene los modulos cursados aprobados y los
reprobados avalado con el sello y la firma autografa del Director del Plantel.

IEEA. Instituto de Educacion Estatal para Adultos.

Institucion o Empresa Receptora de Alumnos o Egresados para Realizar sus
Practicas Profesionales. Organismo publico o privado que se vincula con el Sistema
Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica a través de un plantel para
concertar y desarrollar programas de Précticas Profesionales con la participacion de
alumnos y/o egresados.

Institucion Receptora de Prestadores de Servicio Social. Institucion Pablica Federal,
Estatal o Municipal que se vincula con el Sistema Nacional de Colegios de Educacion
Profesional Técnica a traves de un plantel para concertar y desarrollar programas de
Servicio Social en los que participen alumnos y/o egresados.

Moduylo. Unidad de aprendizaje curricular de formacion, para el desarrollo de
competencias basicas y profesionales.

Norma Técnica de Competencia Laboral o Estandar de Competencia. Documento
oficial aplicable en toda la Republica Mexicana, que sirve como referente para evaluar y
certificar la competencia laboral de las personas.

Normatividad Institucional. Conjunto de reglamentos, lineamientos y demas
ordenamientos expedidos por el Titular del Colegio Nacional de Educacion Profesional
Tecnica. : ‘

Organo Colegiado. Conjunto de personas que actlan en representacion de una
organizacion o persona juridica en un ambito de competencia determinado.

Plan de Estudios. Documento académico normativo en el que se integran y organizan
en modulos las competencias a desarrollar en cualquier programa académico.

Plantel. Unidad Administrativa del Sistema Conalep, adscrita a un Colegio Estatal, a la
Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal, a la Representacion del

-
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Conalep en el Estado de Oaxaca o incorporada al Conalep, encargada de impartir Ia
oferta educativa autorizada.

Profesional Técnico. Egresado del Conalep que cuenta con las competencias para
desempenarse en el ambito laboral, de acuerdo con el perfil de egreso de la carrera
cursada.

Profesional Técnico-Bachiller. Egresado del Conalep que cuenta con las
competencias para desempefarse en el ambito laboral, y continuar estudios en
instituciones de educacidn superior, de acuerdo con el perfil de egreso de la carrera
cursada.

Progr'ama Académico. Esta referido a las tres opciones formativas que ofrece el
Sistema Conalep: Profesional Técnico (PT), Profesional Técnico-Bachiller (PT-B) y
Formacion Postecnica (FPT). : ‘

Programa de Estudios. Documento académico normativo de cada modulo del plan de

estudios, en el que sefialan: propoésito, resultados de aprendizaje, contenidos y
‘ referenmas documentales, asi como actividades de evaluacion que se eSpeclflcan en
las guias, pedagdgica y de evaluacién correspondientes.

Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca (RCEO). Unidad Administrativa
desconcentrada del Conalep que dirige, coordina y supervisa la operacion vy
funcionamiento de los Planteles del Conalep, ubicados en el Estado de Oaxaca.

Revision Documental. Conjunto de actividades que lleva a cabo el responsable
designado por el Director del Plantel para la integracion y validacién de la
documentacion del egresado, para la integracion del expediente y emisién del titulo de
Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller.

Siglema. Conjunto de caracteres alfanuméricos que identifican de manera univoca a un
modulp y forman parte de la clave de un programa de estudios.

Sistema Conalep. Constituido por el Colegio Nacional de Educacion Profesional
Técnica, Colegios Estatales de Educacion Profesional Técnica, Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal, Representacién del Conalep en el Estado de
Oaxaca, Planteles y Centros de Asistencia y Servicios Tecnologicos.

Sistema de Administracion Escolar. Herramienta informatica que permite llevar a

cabo el registro y control de la informacién personal,. académica y laboral de Ios
asplrantes a alumnos, alumnos y egresados del Sistema Conalep.

Versidn actualizada al 2 de agosto de 2010/revisi6.p 02 i
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Sistema Educativo Nacional. Las instituciones educativas del Estado, sus organismos
descentralizados, las instituciones de educacion superior a las que la ley otorga
autonomia y los particulares con autorizacion o con reconocimiento de validez oficial de
estudios.

Sistema Nacional de Bachillerato. Integrado por las Instifuciones de Educaciéon Media
Superior establecidas por la Secretaria de Educacion Publica de acuerdo con las
disposiciones aplicables.

Solicitante. Alumno o egresado que presente solicitud para la expedicion de un
documento oficial.

Trayecto. Conjunto de médulos de caracter optativo que se cursan del cuarto al sexto
semestre, para la atencién de necesidades de formacion especializada en respuesta a
las demandas regionales del sector productivo (Trayecto Técnico) o para continuar
estudios superiores (Trayecto Propedéutico), los cuales selecciona el alumno con base
en su plan de vida y carrera, de acuerdo a la disponibilidad del plantel.

Trayectoria Académica Profesional. Conjunto de modulos de un plan de estudios que
desarrollan competencias dirigidas a una funcion productiva.

Unidad de Aprendizaje Curricular {(UAC). Asignaturas, materias y mddulos de las
estructuras curriculares vigentes, que se imparten en los planteles de las Unidades
Administrativas e Instituciones Educativas del Sistema Nacional de Bachillerato.

Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal (U.0.D.D.F.). Unidad
administrativa del Conalep que dirige, coordina y supervisa la operacion y
funcionamiento de los Planteles del Conalep ubicados en el Distrito Federal.

Validacion, Serie de actividades que se llevan a cabo para revisar y avalar la
informacién que se imprime en un documento oficial, de acuerdo con la normatividad
institucional vigente. o

Validacion Electronica. Verificacion de la autenticidad de documentos oficiales a
través de medios electronicos, para el registro del titulo y la expedicion de la cédula
profesional de los egresados del Sistema Conalep.

Articulo 3.- Los programas académicos podran cursarse en la modalidad
escolarizada, no escolarizada o mixta, de acuerdo con la oferta educativa autorizada
por el Conalep.

15

Versién actualizada al 2 de agosto de 2010/revisién 02

N



“ conalep

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
ORGAMISMO PURLICO DESCENTRALIZADD DEL GOBIERNG FEOCRAL

Direccion General
Secretaria de Servicios Institucionales

Articulo 4.- El aspirante y alumno gue elija y se le autorice cursar una carrera de
Profesional Tecnico o Profesional Tecnico-Bachiller en cualquier modalidad de estudio
diferente a la escolarizada, debera sujetarse a los lineamientos que para éstas
establezca el Conalep.

Articulo 5.- Cualquiera de las solicitudes de cambio de carrera, de plantel, admision,
readmision, cambio de modalidad de estudio, estaran sujetas a la programacion vy
disponibilidad de espacio que se tenga en el plantel que se trate.

Articulo 6.- Los servidores publicos de las Unidades Administrativas del Sistema
Conalep, en el ambito de sus respectivas atribuciones, deberan participar en la
aplicacion del presente Reglamento.

Articulo 7.- La persona que no realice los tramites, no relna los requisitos o no haga
el pago, segun sea el caso; para la admision, inscripcion, reinscripcion o readmision en
los plazos y formas establecidos por el Conalep, no sera considerado alumno en el ciclo
escolar correspondiente.

Articulo 8.- La credencial del alumno tendra una vigencia de un semestre, siendo
responsabilidad del alumno solicitar la renovacion o resello de la misma cada periodo;
una vez concretada la reinscripcion o readmision.

_Capitulo i
De los Organos Colegiados

A. Comité Técnico Escolar del Plantel

Articulo 9.- El Comité Técnico Escolar del Plantel es el Organo Colegiado que tiene
por cobjeto:

I. Resolver los asuntos que se deriven de la aplicacion o interpretaciéon del presente
Reglamento, que afecten la permanencia y continuidad de los alumnos en el
Plantel; .

1. Valorar los antecedentes academicos de los alumnos para definir su situacion
académica cuando se le solicite;

Ill. Opinar en los asuntos que el Director del Plantel considere pertinentes, en apego a
las politicas y normas establecidas por el Conalep; .

IV. Informar de manera oportuna al Colegio Estatal, a la Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal o la Represeniacién del Conalep en el
Estado de Oaxaca segun corresponda, las resoluciones y acuerdos establecidos;
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« V. Emitir observaciones, sugerencias y propuestas de actuallzamon de la
normatividad de los servicios educativos;
VI. Resolver los demas asuntos que el Conalep le solicite.
VIl. Recibir y dictaminar las solicifudes de reconsideracién de bajas definitivas,
conforme a lo establecido en el presente Reglamento

Articulo 10.- EI Comité Técnico Escolar del Plantel se integrara por:;

l. Un Presidente.- Director del Plantel;
[I. Secretario Ejecutivo.- Servidor Publico designado por el Director del Plantel;
Ill. Dos Vocales.- Personal Administrativo que realice actividades relacionadas con los
Servicios Escolares y Formacion Técnica;
IVV. Un Asesor por carrera de las ofertadas en el plantel.- Especialista del area,
designado por el Director del Plantel; e,

V. Invitados: Un alumno por carrera.- De acuerdo con la oferta educativa autorizada
al plantel.

Articulo 11.- Los miembros del Comité Técnico Escolar deberan:

{. Asistir puntualmente a las Sesiones del Comitg;
ll. Emitir su opiniéon sobre los asuntos que se traten en el seno del Comite en
proteccion de los derechos de los alumnos o del Conalep;
ill. Proponer al Comité las medidas que contribuyan a mejorar su organizacion y
funcionamiento;

IV. Cumplir con los Acuerdos emanados de las Sesiones del Comité, en el ambito de
su competencia;

+ V. Votar en las Sesiones del Comite, excepto los asesores, quienes soélo tendran voz, -~

VI. Firmar las minutas de las sesiones del Comité y, en su caso, enviar sus f*\
- observaciones al Secretario Ejecutivo; y ‘
VIl. Desempefiar las demas funciones que le asigne el Presidente del Comite, 5

relacionadas con la resolucién de los asuntos que se deriven de la aplicacion o
interpretacion del presente reglamento.

Articulo 12.- Las funciones del Presidente del Comité Técnico Escolar del Plantel son:

|. Presidir las sesiones;

ll. En caso de ausencia de cualquier miembro del Comité, determinar la suplencia;

ili. Presentar para aprobacion del Comité el orden del dia y los asuntos a fratar;

IV. Convocar a las sesiones del Comité Técnico Escolar del Plantel;

V. Emitir su voto de calidad cuando haya empate en las votaciones;

VI. Conocer los resultados de los avances del cumplimiento de los Acuerdos en

seguimiento;

| 17 C%
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Vi

VI

Difundir las disposiciones emanadas del Comité Técnico Escolar del Plantel, a la
comunidad educativa del plantel; e

informar por escrito al Colegio Estatal, Unidad de Operacidén Desconcentrada para
el Distrito Federal o a la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca
segun corresponda, las resoluciones y acuerdos establecidos en el seno del
Comité.

Articulo 13 Las funciones del Secretario Ejecutivo del Comlte Técnico Escolar del
Plantel son:

V.

V.

VI
VII.

VIl

Suplir al Presidente del Comité en los casos que éste no asista a las sesiones;
Invitar a representantes de las areas administrativas del Plantel relacionadas con
los puntos a tratar, cuando el Comite lo estime pertinente;

Fungir como enlace entre el Comite Tecnico Escolar del Plantel y las instancias
que incidan en su funcionamiento;

Preparar la informacién correspondiente para atender las solicitudes que
presenten los alumnos o egresados;

Informar al Comite respecto del avance en el cumplimiento de los acuerdos
establecidos en el seno del Comite;

Llevar el control y seguimiento de las minutas del Comite;

Preparar la documentacion de las carpetas de seguimiento de las sesiones del
Comité Técnico Escolar del Plantel; y

Resguardar la documentacién generada como producto de la operacion del Comité
“I:écnico Escolar del Plantel.

Articulo 14.- Las funciones de los Vocales del Comité Técnico Escolar de Plantel son:

V.

Proporcionar informacién y/o documentacion en el ambito de su competencia,
sustentada en el adecuado funcionamiento de los servicios escolares;

Verificar en la informacién correspondiente, que las solicitudes presentadas por los
aspirantes a alumnos, alumnos o egresados reunen los requisitos académico-
administrativos establecidos para tratarse y resolverse en el seno del Comité
Técnico Escolar;

Emitir observaciones, sugerencias y propuestas de actualizacion de la
normatividad de los servicios educativos; y

Someter a Acuerdo del Comité propuesta de temas a tratarse en el seno del
mismo.

Articulo 15.- Las funciones de los Asesores del Comité Técnico Escolar del Plantel son:

Revisar y en su caso investigar en el ambito de su formacion académica los
asuntos o femas que se requieran para apoyar la toma de decisiones del propio
Comité; _

Emitir opinién técnica sobre los asuntos que se traten en el seno del Comité, con el
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fin de apoyar la toma de decisiones; y
I1l. Emitir observaciones, sugerencias y propuestas de actualizacién de la
normatividad de los servicios educativos.

Articule 16.- Las funciones de los Alumnos del Comité Técnico Escolar del Plantel, en
su caracter de invitados son:
I, Emitir opinion sobre los asunios gue se traten en el seno del Comité, con el fin de
apoyar la toma de decisiones; y
Il. Emitir opinion sobre la aplicacion de la normatividad de los servicios educativos.

Articulo 17.-Los Asesores que participan en el Comité Técnico Esco[ar del Plantel
deberan cubrir los siguientes requisitos:
|. Amplio conocimiento del Sistema Conalep y de su Modelo Académico;
Il. Reconocido prestigio y experiencia en su desempefio profesional en el Plantel; y
lfl. No ser sujeto del problema ¢ asunto a resolver.

Articulo 18.- Los alumnos que participan, en calidad de invitados en el Comité Técnico
Escolar del Plantel, deberan cubrir los siguientes requisitos:

|. Encontrarse entre los ires promedios mas alios de su semestre en el Plantel,
situacion académica regular y excelente comportamiento;

ll. Encontrarse cursando el 5° semestre de su carrera de Profesional Técnico o
Profesional Técnico-Bachiller, la permanencia en el Comité sera por un maximo de
un ano y estard sujeta al comportamiento y a los requisitos establecidos, en el
entendido de que aquel alumno gue incurra en alguna falta, sera sustituido; y

1. No ser sujeto del problema o asunto a resolver.

Articulo 19.-El Comité Técnico Escolar del Plantel no podra emitir resoluciones que
contravengan o transgredan la normatividad institucional o las disposiciones emitidas
por el Conalep.
' B. Comité de Titulacién del Plantel

Articulo 20.- El Comité de Titulacion del Plantel es el érgano colegiado que tiene por
objeto dictaminar respecto a los problemas y actividades correspondientes al Servicio
Social, Practicas Profesionales y Titulacidon, asi como verificar que éstos se realicen
- conforme a las disposiciones normativas aplicables. '

Articulo 21.- El Comité de Titulacion del Plantel se integrara de la siguiente manera:

I. Presidente.- Director del Plantel;
Il. Secretario Ejecutivo.- Servidor Publico designado por el Director del Plantel;
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(.

Secretario de Actas.- Responsable de Servicios Escolares del Plantel o su
“equivalente; :

V. Asesor.- Responsable de Formacion Técnica del Plantel o su equwaiente

Articulo 22.- El Comité de Titulacion sesionara trimestralmente de manera ordinaria y
de forma extraordinaria las veces que el Director del Plantel considere necesarias. Por
cada sesidon se levantara el acta correspondiente, misma que conservara el Plantel.

Articulo 23.- El Comité de Titulacién tiene las siguientes atribuciones:

i,

V.
V.
VI
VIL

VI,

Instruir al responsable de titulacidn del Plantel, para que se incorporen los
documentos que integran el expediente de titulacion de los egresados;

Validar mediante Ia firma autografa de sus integrantes, el Acta de Titulacion, que
respalda la documentacion que integra el expediente de titulacién del egresado;
Verificar que el proceso de titulacion del Plantel se lleve a cabo de acuerdo con o
establecido en el presente Reglamento y demas ordenamientos institucionales; y
notificar al Colegio Estatal, Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito
Federal o la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca, segun
corresponda, cualquier anomalia que se presente;

Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;

Aprobar el informe del proceso de titulacion;

Aprobar el programa anual de titulacion y darle seguimiento;

Contribuir al establecimiento de estrategias administrativas que optimicen el
proceso de titulacion.

Dictaminar sobre los problemas y actividades correspondientes al Servicio Social y
Practicas Profesionales.

Articulo 24.- Los integrantes del Comité tendrén las siguientes funciones:

Presidente

1.
1.
V.
V.

VI

Aprobar la convocatoria de reuniones del Comité y la programacion de las fechas
para llevar a cabo el Acto Protocolario de Titulacion;

Presidir las reuniones del Comité;

Designar al funcionario del Plantel que fungira como Secretario Ejecutivo;

Validar los reportes de avance del proceso de titulacion del Plantel;

Presidir el Acto Protocolario y firmar el Acta de Titulacion de los egresados que
cumplen los requisitos establecidos para tal efecto; y

Aprobar las sesicnes ordinarias y extraordinarias.
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Secretario Ejecutivo

Vi

Convocar a los integrantes del Comite para que asistan y participen en las
reuniones;

Coordinar las actividades y tramites de titulacidn con base en lo establecido en el
presente Reglamento y otros instrumentos normatives aplicables;

Condugir las reuniones del Comité;

Programar las fechas para llevar a cabo el acto protocolario de titulacion de los
egresados que cumplan con los requisitos establecidos;

Revisar e integrar los reportes de avance del proceso de titulacion del Plantel; y
Participar en el Acto Protocolario y firmar el Acta de Titulacion de los egresados
gue cumplen los requisitos establecidos.

Secretaric de Actas

[l
V.

VI.
VII.

VIII.

Notificar oportunamente a los miembros del Comité, la fecha, hora y lugar de las
reuniones a celebrar,

Tomar lista de asistencia a los presentes en las reuniones del Comité;

Elaborar y requisitar las actas de las reuniones celebradas por el Comite;

Verificar los datos contenidos en los documentos personales y académicos que
integran el expediente de titulacidn de los egresados, con el fin de validarlos;
utilizando los medios electronicos establecidos; _
Solicitar al Colegio Estatal, Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito
Federal o la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca segin
corresponda, autorizacidon para la emisidn del titulo a ’traves de los medios
establecidos por el Conalep;

Presentar al Secretario Ejecutivo la programacion de las fechas para llevar a cabo
el acto protocolario de titulacidon para su autorizacion;

Presentar al Secretario Ejecutivo en forma mensual los reportes de avance del
proceso de titulacidn del Plantel;

Firmar el Acta de Titulacién de los egresados que cumplen los requisitos
establecidos; e

Integrar y verificar la documentacion del expediente de titulacion de los egresados
titulados conforme a lo establecido en la normatividad; y enviarlo al Colegio
Bstatal, Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal o la
Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca segln corresponda, para el
tramite de registro del titulo y expedicion de la cédula profesional.
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Asesor

I. Asesorar con respecto al proceso y tramites de titulacion; y
[I. Firmar el Acta de Titulacion de los egresados que cumplen los requisitos
establecidos.

Articulo 25.- Comite de Titulacion del Plantel no podra emitir resoluciones que
contravengan o transgredan la normatividad institucional o las disposiciones emitidas
por el Conalep.

C. Comité de Becas del Plantel

Articulo 26.-E| Comité de Becas del Plantel es el Organo Colegiado que tiene por
objeto planear, organizar, asignar, resolver y vigilar el desarrollo del programa de becas
institucionales, con apego a la normatividad que para tal efecto establezca el Conalep.

TITULO PRIMERO
DEL INGRESO Y PERMANENCIA DEL ALUMNO

Capitulo |
De la Admision

Articulo 27.- La admisién es el proceso administrativo y académico a través del cual el
aspirante a alumno cumple los requisitos gue le permiten participar en las acciones
establecidas en la convocatoria, para incorporarse a una carrera en un plantel del
Sistema Conalep.

Articulo 28.- Todo. aspirante a alumno que solicite ingreso a alguna carrera en el

Sistema Conalep, debera participar en el proceso de admision establecido por el
Conalep, excepto los aspirantes. ~

I. Que cuenten con estudios parciales o folales de educacidon media superior y
soliciten dictamen de equivalencia de estudios al Conalep;

Il. Que cuenten con estudios parciales o totales de educacion media superior y
soliciten la portabilidad de dichos estudios, en el marco de lo establecido en la
normatividad que para tal efecto establezca el Conalep y/o la Autoridad Educativa
Federal,

lli. Que hayan participado y cubierfo los requisitos del proceso de admisién en el
periodo de un afo inmediato anterior y que por diversas causas no hayan
solicitado su inscripcidn en alguna carrera del Sistema Conalep. y
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V. Que hayan solicitado el reconocimiento de competencias adquiridas de manera
autodidacta, por capacitacidén o experiencia en el trabajo.

Articulo 29.- El proceso de admision se lleva a cabo en todos los planteles de manera
anual -en semestre impar, de acuerdo con la programacion consensada con los
Colegios Estatales, la Unidad de Operacién Desconcentrada para el Disirito Federal y la
Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca. En caso de semestre par estara
sujeta a la autorizacion del Conalep a traves de solicitud expresa.

Articulo 30.-El numero de espacios educativos que se oferten para aspirantes a
alumnos es determinado por cada plantel, previa autorizacion del Colegio Estatal,
Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal o de la Representacion
del Conalep en el Estado de Oaxaca, segun corresponda, de acuerdo con la
infraestructura y capacidad instalada; conforme a la normatividad institucional
establecida para tal efecto por el Conalep.

Articulo 31.- Los requisitos administrativos, documentales y académicos que deben
cumplir los aspirantes a alumnos para participar en el proceso de admisién, deberan
estar contenidos en [a convocatoria; misma gue sera publicada a través de los medios
de comunicacién que determine cada Colegio Estatal, la Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal o la Representacion del Conalep en el Estado
de Oaxaca, segun corresponda, observande la normatividad institucional aplicable.

Articulo 32.-El Colegio Estatal, la Unidad de Operacién Desconcentrada para el
Distrito Federal o la Representacién del Conalep en el Estado de Oaxaca, podra
determinar la participacion de los planteles en el proceso de admision establecido por la
Comision Estatal para la Planeacion y Programacion de la Educacion Media Superior
(CEPPEMS), la Comision Metropaolitana de Instituciones Pulblicas de Educacion Media
Superior (COMIPEMS), o la Secretaria de Educacion del Estado, observando las
disposiciones contenidas en el presente ordenamiento.

Articulo 33.-E| proceso de admision se lleva a cabo de acuerdo con las siguientes
fases:’
I. Registro;
l{. Presentacion de examen de admision; y
1. Publicacién de resultados del examen de admision.

Articulo 34.- Todo aspirante a alumno debera requisitar y presentar solicitud de registro
para participar en el proceso de admision, en el plantel donde desea ingresar o en su
caso donde se le indique de acuerdo con lo establecido en la convocatoria. Pudiendo
obtener el formato en medio escrito o electrdnico.
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Articulo 35.- Los requisitos administrativos, documentales y académicos que deberan
cumplir los aspirantes a alumnos, para participar en el proceso de admision son:

I. Solicitud de registro debidamente requisitada;

il .Original y copia del comprobante de pago;
Il Acta de nacimiento en original y copia;

IV. Certificado de secundaria o constancia de estudios en original y copia;

V. Dos fotografias tamano infantil a color o blanco y negro, de frente, iguales y

recientes;

VI. Comprobante de domicilio que contenga cddigo postal.

VIl. Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

Articulo 36.- Los documentos personales y académicos originales que se le requieran
al aspirante como requisito para participar en el proceso de admision, se cotejan y se
entregan al interesado; el Conalep conservara Unicamente copias fotostaticas.

Articulo 37.- El aspirante a alumno que no cumpla en tiempo y forma con los requisitos
que se le soliciten, no podra participar en el proceso de admision y debera esperar el
siguiente periodo para solicitar su ingreso.

Articulo 38.-Una vez que el aspirante a alumno cumpla los requisitos para participar
en el proceso de admisién, quedara formalmente registrado y se le proporcionara una
guia de estudios para el examen y se le expedira un comprobante credencial o ficha de
admision que contiene entre otros datos, el nombre del interesado y un folio o numero
. de control, gue lo identificara durante todo el proceso

Articulo 39.- Todo aspirante a alumno debera presentar examen de admision que se
aplica para identificar el grado de conocimientos y habilidades que tiene; y constituye
uno de los requisitos para solicitar su inscripcién,

Articulo 40.- El examen de admisién tiene un costo para el aspirante a alumno, mismo
que sera definido por el Conalep; sin embargo, cuando el examen se lleve a cabo en el
contexto estatal, el costo sera establecido por la instancia que coordine la aplicacion, en
ambos casos el cosio de dicha evaluacién sera publicado en la convocatoria
correspondiente. El aspirante a alumno que no se presente en la fecha, hora y lugar
asignado, perdera el derecho a presentar examen y no se le devolvera pago alguno
realizado.
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Articulo 41.- El Conalep definird el examen de admision que se aplicara para el ingreso
al Sistema Conalep asi como el procedimiento para su aplicacion. Cuando el proceso
de admision se lleva a cabo en el contexto estatal, coordinado por la COMIPEMS,
CEPPEMS, la Secretaria de Educacion Publica del Estado o su equivalente; el Conalep
a sohcntud del Colegio Estatal, de la Unidad de Operacion Desconcentrada para el
Distrito Federal o de la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca podra
autorizar o reconocer un examen de admision distinto al estipulado.

Articulo 42.-E| Colegio Estatal, la Unidad de Operacién Desconcentrada para el
Distrito Federal o la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca, podra
determinar cuando el examen de admisién se aplique con fines de seleccion de
aspirantes o diagnoéstico, para lo cual debera notificar de manera expresa al Conalep,
previo al inicio del proceso de admision.

Articulo 43.-E| Colegio Estatal, la Unidad de Operacién Desconcentrada para el
Distrito Federal y la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca, podra
establecer parametros, rangos, porcentaje de aprovechamiento o nimero de aciertos
obtenidos por el aspirante a alumno en el examen de admision, minimos para el ingreso
a cada carrera, cuando la demanda sea superior a los espacios disponibles en los
planteles de su adscripcion. Dicha disposicion debera notificarse a la Direccion de
Servicios Educativos de manera expresa, previo al inicio del proceso de admision.

Articulo 44.- Cuando el aspirante a alumno no obtenga en el examen de admision, el
resultado establecido en la convocatoria, su inscripcion estara condicionada a la
autorizacién del Conalep, para lo cual el Colegio Estatal, Representacion del Conalep
en el Estado de Oaxaca o la Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito
Federal segun corresponda, debera generar la solicitud correspondiente.

Articulo 45.- La aplicacidon del examen de admision podra programarse en tres etapas,
las dos primeras desde el inicio del proceso de admision y hasta 10 dias habiles antes
de la fecha de inscripcion. La tercera etapa de aplicacion sélo se llevara a cabo con la
autorizacion del Conalep, previa solicitud del Colegio Estatal, Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal o la Representacion del Conalep en el Estado
de Oaxaca segln corresponda, para llevarse a cabo entre los 30 y 35 dias habiles
despues del inicio del ciclo semestral; en el entendido de que los aspirantes podran
solicitar su inscripcion.
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Articulo 46.- El tercer periodo de aplicacién del examen de admision sélo sera con
fines de diagnostico, por lo que cada plantel con el aval del Colegio Estatal,
Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca o la Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal, segun corresponda seran corresponsables de
admitir a aspirantes que no presentaron examen de admision en tiempo y forma.

Articulo 47.-E| aspirante a alumno podra consultar en la fecha sefialada en la
convocatoria, el resultado que obtuve en el examen de admision a través de los medios
electronicos o escritos a su alcance o acudir al plantel con su ficha de admision o
comprobante credencial para consultarlo.

Articulo 48.- El resultado del examen de admision podra ser emitido de acuerdo con las
siguientes opciones y sera publicado en el o los medios y fechas establecidas en la
convocatoria:

|. NUmero de aciertos;
Il. Porcentaje de aciertos;
l{l. +Calificacion;
IV. Criterios;
V. Parametros; o,
VI. Rangos.

Articulo 49.-El resultado del examen de admision tendra una wgenc;a de un ano
contado a partir de la fecha de publicacion del mismo.

Articulo 50.- Un aspirante a alumno sélo podra presentar gxamen de admision en una
sola ocasidn durante un ciclo semestral.

Capituio Il
De la Equivalencia de Estudlos

Articulo 51.- Equivalencia de estudios es el procedimiento administrativo que se inicia
a peticion del aspirante a alumno que cuenta con estudios parciales y/o totales de
educacion media superior realizados en instituciones del Sistema Educativo Nacional,
y/o con certificado (s) de competencia laboral con el fin de que se equiparen sus
estudios a los del Conalep y procede en los siguientes casos:

|. Estudios realizados en otras instituciones de educacién media superior con planes
de estudio diferentes a los del Conalep; y

Il. Estudios realizados en planteles del Sistema Conalep, con planes de estudio
distintos a los vigentes,
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Articulo 52.- E| interesado debera presentar solicitud de equivalencia de estudios en el
momento de requerir su inscripcion, en la ventanilla de servicios escolares del plantel
donde] desea cursar una carrera de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-
Bachiller.

Articulo 53.-El Conalep o la instancia que este determine, emitira un dictamen por
escrito de equivalencia de estudios a los solicitantes que cumplan los requisitos
establecidos, en un plazo maximo de seis meses, en el entendido de que cuando
ninglin modulo resulte equiparable de acuerdo con el dictamen, el alumno debera
cursar todos los modulos de la carrera elegida.

Articulo 54.-Los moédulos de los planes de estudio vigentes del Conalep que
mantengan el mismo siglema, no requieren dictamen de equivalencia de estudios para
efectos de cambio de carrera ¢ cambio de trayecto.

- Articulo 55.-Los médulos de primer semestre del plan de estudios vigente no son
susceptibles de equivalencia de estudios, por lo que todos los alumnos deberan
cursarlos y acreditarlos. De lo anterior se exceptua ia portabilidad de estudios.

Capitulo N
De la Portabilidad de Estudios y Transito de Alumnos

Articulo 56.- La Portabilidad de estudios es el reconocimiento que el Conalep hace de
fas Unidades de Aprendizaje Curriculares (UAC) acreditadas en instituciones del
Sistema Nacional de Bachillerato, no importando el grado o el subsistema de Educacion
Media Superior en el que el alumno lo haya cursade. El unico documento oficial para el
reconecimiento entre todas las instituciones educativas sera a través del Historial
Acadé‘mico.

Articulo 57.- El Transito de alumnos es el proceso administrativo que permite a los
alumnos movilizarse entre los subsistemas y planteles del Sistema Nacional de
Bachillerato, por medio del cual las instituciones educativas reconocen la portabilidad
de los estudios de un alumno. El alumno sblo podra solicitar transito a otra institucion,
cuando haya cursado y acreditado todas las UAC que integran el primer semestre del
Modelo Académico de la institucion donde esta inscrito.

2
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Articulo 58.- Los aspirantes a alumnos que soliciten ingresar a algan plantel del
Sistema Conalep a través del procedimiento de portabilidad, deberan observar las
disposiciones establecidas tanto por la Secretaria de Educacion Publica como por el
Conalep.

Capitulo IV
Del Reconocimiento de Competiencias Adquiridas de manera Autodidacta, por
‘ Capacitacion o Experiencia en el Trabajo

Articulo 59.- Se entiende por reconocimiento de competencias adquiridas de manera
autodidacta, por capacitacion o experiencia en el trabajo, al procedimiento a traves del
cual, el aspirante a alumno demuestra que cuenta con la competencia.

Articulo 60.- El reconocimiento de competencias adquiridas de manera autodidacta,
por capacitacion o experiencia en el trabajo se determina a través del analisis de alguno
(s) de los siguientes documentos:
I. Acta de evaluacion de competencias;
Il. Certificado (s) de Competencia expedido (s) por la DGAIR; y
HI. Certificado (s) de Competencia Laboral expedido (s} por el CONOCER.

Articulo 61.- Para el caso de la fraccion primera del Articulo anterior, el interesado
debera presentar previo a su inscripcion o reinscripeion la solicitud de evaluacion de
competencias, en la ventanilla de servicios escolares y debera acompaiar:

|. Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con las
competencias consideradas en el o los modulos que solicita evaluacion;
IIl. Comprobante de pago de la (s) evaluacion (es).

Articulo 62.- La evaluacién de competencias estara sujeta a lo establecido en las
actividades de evaluacion que se integran en el o los programa (s) de estudios. La
evaluacion se realizara por quien determine el Director del Plantel considerando el perfil
del Prestador de Servicios Profesionales del modulo a evaluar.

Articulo 83.- El reconocimiento de competencias a través del analisis del certificado (s)
de competencia expedido (s) por la DGAIR y/o certificado (s) de competencia laboral
expedido (s) por el CONOCER debera realizarla el CONALEP.

Articulo 64.- E| aspirante podra solicitar el reconocimiento de competencias adquiridas

con el fin de que se le consideren aprobados el o los modulos relacionados con esas
competencias.
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Articulo 65.- El reconccimiento de competencias adquiridas de manera auiodidacta,
por capacitacién o experiencia en el trabajo se hara por médulo.

Articulo 66.-El resultado de la evaluacion debera quedar plasmado en el acta de
evaluacion de competencias y se debera anexar las rubricas aplicadas.

Articulo 67.-El director del plantel considerando el resultado del acta de evaluacion
emitira el reconocimiento de la (8} competencia (s).

Articulo 68.- Cuando el aspirante no se presente en la fecha, lugar y hora programada
para presentar la evaluacion o no apruebe ninguin maédulo como producto de la misma,
podra solicitar una segunda y ultima oportunidad para presentar nuevamente la
evaluacion, sujetandose a la programacion y disponibilidad del plantel, de no aprobar
debera cursar el modulo,

Capitulo V
De la Inscripcion

Articulo 69.- La inscripcion es el proceso administrativo a través del cual un aspirante a
alumno que cumplid de manera satisfactoria con los requisitos de admision o se
encuentra en alguna de las situaciones establecidas en el Articulo 28 de este
reglamento, formaliza su relacion con el Sistema Conalep.

Articulo 70.- La inscripcion estara sujeta a la programacion y disponibilidad de espacio
que se tenga en el plantel y carrera en que el aspirante a alumno fue aceptado o
asignado para cursar una carrera de Profesional Tecnico o Profesional Técnico-
Bachiller. La carga horaria semanal méxima a la que podra inscribirse el alumno es de
35 horas.

Articulo 71.-El Plantel, previa autorizacion del Colegio Estatal, Representacion del
Conalep en el Estado de Oaxaca o la Unidad de Operacién Desconcentrada para el
Distrito Federal, podra establecer el resultado minimo para cada carrera, en caso de
que la demanda sea superior a los espacios disponibles.

Articulo 72.- La inscripcion del aspirante a alumno debera realizarse en las fechas
establecidas para tal efecto en el Calendario Escolar. Por caso fortuito el aspirante
tendra un maximo de diez dias habiles contados a partir del inicio de clases, para
inscribirse; de lo contrario no podra solicitar su inscripcion, por lo que debera esperar el
siguiente penodo de inscripciones, para lo cual debera su;etarse ala dISponEblhdad y
programacion del plantel. :
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Articulo 73.-Para realizar la inscripcion el aspirante a alumno debera presentar
solicitud de i inscripcion en el area de Servicios Escolares del plantel, ahi se le entregara
el formato para el pago correspondiente de acuerdo a la normatividad de Cuotas
Escolares aplicable.

Articulo 74.- Los requisitos para que un aspirante a alumno de nacionalidad mexicana,
que cuenta con estudios de secundaria realizados en instifuciones del Sistema
Educativo Nacional, se inscriba son:

1.
V.
V.

Y
VIL.

Solicitud de inscripcion;

Haber participado y cumplido de manera satlsfactorla los requisitos del proceso de
admisién establecido por el Conalep;

Comprobante de pago debidamente requisitado;

Original y copia del Acta de Nacimiento;

Seis fotografias iguales y recientes, tamafo infantil, de frente a color o blanco y
negro;

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Original y copia del certificado de secundaria o bien constancia expedida por la
secundaria que indique la conclusion de dichos estudios, la misma debe sustituirse
por el certificado de secundaria original, de conformidad con lo establecido en el
Acuerdo No. 1 de la Subsecretaria de Planeacion y Coordinacion de la SEP,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha diecisiete de diciembre de
mil novecientos noventa y siete; y

Articulo 75.- Los requisitos para que un aspirante a alumno de nacionalidad mexicana,
que cuenta con estudios parciales o totales de educacién media superior, cursados en
Enstitugiones del Sistema Educativo Nacional, se inscriba son:

l.
1.
il
V.

V.
VL
VII.
VI

Solicitud de inscripcion

Comprobante de pago debidamente requisitado;

Criginal y copia del Acta de Nacimiento;

Seis fotografias iguales y recientes, tamafo infantil, de frente a color o blanco y
negro,

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

Original y copia del certificado de secundaria;

Documento oficial que acredite los estudios parciales o totales aprobados;

Plan 'y programas de estudio y/o contenides de las asignaturas o moduios
aprobados que expresen los contenidos tematicos,- horas, créditos y periodos
escolares cursados (En caso de gue se cuente con é&l);

-

Version actualizada al 2 de agosto de 2010/revisién 02 2



¥ conalep

Direccién General

Colegio Macional de Educacién Profesional Técnica
CRGAMISME PURBLICO DESCENTRALIZADO L GOBIERNG FEDERAL

Secretaria de Servicios Institucionales

Articulo 76.- Los requisitos para que un aspirante de nacionalidad mexicana que
+ cuenta con estudios equiparables a los de secundaria, reahzados fuera del Sistema
Educativo Nacional, se inscriba son:

1.
V.

VIL
VIH.

Solicitud de inscripcion;

. Haber participado y cumplido de manera satisfactoria los requisitos del proceso de

admision establecido por el Conalep;

Original y copia del Acta de Nacimiento,

Seis fotografias iguales y recientes, tamarno infantil, de frente a color o en blanco y
negro;

. Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURPY);
V.

Dictamen de revalidacion de estudios de secundaria emitido por la Secretaria de
Educacion Publica (SEP),

Comprobante de pago debidamente requisitado;

En el caso de documentacién en idioma diferente al espafiol, original y copia de la
traduccion al espafiol debidamente apostillada o legalizada; y

Articulo 77.- Los requisitos para que un aspirante a alumno de origen extranjero que
cuenta con estudios de secundaria realizados en mstitucxones del Sistema Educativo
Nacional, se inscriba son:

.
1
1.

V.
vV,

VI
VI

VIII.

Solicitud de inscripcidn;

Haber participado y cumplido de manera satisfactoria |os requisitos del proceso de
admision establecido por el Conalep;

Original y copia del certificado de secundaria;

Original y copia del Acta de Nacimiento o su equivalente;

Seis fotografias iguales y recientes, tamano infantil, de frente a color 0 en blanco y
negro;

Comprobante de pago debidamente requisitado;

En el caso de documentacion en idioma diferente al espafiol, original y copia de la
traduccion al espafiol debidamente apostillada o legalizada;

Original y copia del pasaporte, y forma migratoria correspondiente expedida por la
Secretaria de Gobernacidn a través del Instituto Nacional de Migracion, que
indigue gue la autorizacion de su estancia en el pais es para estudios; asi como
cubrir las cuotas especiales autorizadas; y

"

1
Version actualizada al 2 de agosto de 2010/revision 02 >




Direccién General

# conalep

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
QAGARIEMO PUBLICTY DESCENTRANZADG DEL GORIERNG FENERAL

Secretaria de Servicios Institucionales

Articulo 78.- Los requisitos para que un aspirante a alumno de origen extranjero que
cuenta con estudios equiparables a la secundaria, realizados fuera del Sistema
Educativo Nacional, se inscriba son:

.
V.

VL.

Vil
VIIL.

. Solicitud de inscripcion;
. Haber participado y cumplido de manera satisfactoria los requisitos del proceso de

admision establecido por el Conalep;

Original y copia del Acta de Nacimiento o su equwalente

Seis fotografias iguales y recientes, tamario infantil, de frente a color o en blanco y
negro;

Original del documenio oficial que acredite los estudios de secundaria,
debidamente apostillado o legalizado;

Dictamen de revalidacion de estudios de secundaria emitido por la Secretaria de
Educacion Publica (SEP);

Comprobante de pago debidamente requisitado;

En el caso de documentacion en idioma diferente al espano1 original y copia de la
traduccion al espafiol debidamente apostillada o legalizada;

. Original y copia del pasaporte, y forma migratoria correspondiente expedida por la

Secretaria de Gobernacion a través del Instituto Nacional de Migracion, que
indique que la autorizacion de su estancia en el pais es para estudios; asi como
cubrir las cuotas especiales autorizadas; y

Articulo 79.- Los requisitos para que un aspirante a alumno de nacionalidad mexicana,
que cuenta con competencias adquiridas de manera aulodidacta, por capacitacion o
experiencia en el trabajo, se inscriba son:

1.
1.
V.

V.
VI.
VIL.

Solicitud de inscripcidn y de reconocimiento de competencias adquiridas de
manera autodidacta, por capacitacion o experiencia en el trabajo;

Comprobante de pago debidamente requisitado;

Original y copia del Acta de Nacimiento;

Seis fotografias iguales y recientes, tamano infantil, de frente a color o en blanco y
negro;

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

Original y copia del certificado de secundaria;

Carta en la que manifieste bajo protesta de decir vérdad, que cuenta con las
competencias consideradas en el o los modulos gue solicita evaluamon, y

32
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Articulo 80.- Los requisitos para que un alumno que cuenta con estudios parciales o
- {otales de Bachillerato y solicita la portabilidad de estudios cursados y acreditados en
instituciones del Sistema Nacional de Bachillerato, se inscriba son:

l.
1.
HE
V.

V.
VI.
VII.

Solicitud de inscripcion;

Comprobante de pago debidamente requisitado;

Original y copia del Acta de Nacimiento;

Seis fotografias iguales y recientes, tamafo infantil, de frente a color o en blanco y
negro;

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Original y copia del certificado de secundaria;

Original del Historial Académico; y

Articulo 81.- Los requisitos para que un aspirante a alumno que presentd y aprobd el
examen de admisidn en el periodo de un afo inmediato anterior, se inscriba son:

.
.
V.

VI
VII.

Solicitud de inscripcion;

Original del comprobante de haber presentado y aprobado el examen de admision,
en el periodo de un afo inmediato anterior,

Comprobante de pago debidamente requisitado;

Original y copia del Acta de Nacimiento; ,

Seis fotografias iguales y recientes, tamano infantil, de frente a color o blanco y
negro;

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURPY);

Original y copia del certificado de secundaria; y

+ Articulo 82.-El aspirante tiene un plazo maximo de 20 dias habiles, a partir del inicio
del ciclo semestral, para presentar la documentacién completa y correcta, con
excepcidn del certificado de secundaria; de lo contrario, se cancela la inscripcion.

Articulo 83.- El area de control escolar del plantel revisara y cotejara la documentacion
presentada por el aspirante como requisito para su inscripcion. Cuando se tenga duda
respecto a la validez de los documentos presentados, se debe verificar su autenticidad
con la institucion o autoridad competente. De comprobarse que la documentacion no es
valida oficialmente, el Director del Plantel anula el tramite, da parte a las autoridades
correspondientes para los efectos legales procedentes y, en su caso, se anulan las
calificaciones obtenidas por el alumno durante su estancia en el plantel.

-
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Articulo 84.-El plantel retiene los documentos originales presentados por los
aspirantes por un maximo de seis meses contados a partir de la fecha en que se
concretd la inscripcion, una vez concluido el periodo anterior, el plantel devuelve los
documentos originales al alumno inscrito, y conserva en su archlvo las copias cotejadas
de éstos. Por ningdn motivo retiene los documentos originales.

Articuio 85.-El Plantel registrard los datos personales, escolares y laborales del
aspirante en el Sistema de Administracion Escolar del Conalep, le otorga un nimero de
matricula que lo identificard durante toda su estancia en el Conalep e integra dos
expedientes, uno electronico y uno fisico por cada alumno inscrito; asimismo, le entrega
el comprobante de inscripcion correspondiente.

Articulo 86.- Con base en el Acuerdo No. 1/SPC, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 10 de diciembre de 1997, se consideran suficientes los periodos oficiales
de regularizacion de educacion secundaria en los meses de agosto y septiembre para
los aspirantes que pretendan ingresar a estudios de tipo medio superior.

Articulo 87.- Por su parte, el egresado del periodo de regularizacion de febrero o
egresado del IEEA, del CEBA o del CEDEX, tiene acceso a los servicios educativos que
inicien inscripciones en ese mes o subsecuentes.

Articulo 88.- Concluido el proceso de inscripcion se informara al alumno mayor de edad
0 a quien ejerza la patria potestad o tutela del menor estudiante, lo referente a sus
derechos, obligaciones y criterios de evaluacion contenidos en el presente Reglamento
-y se solicitara la firma de enterado y aceptacion de las disposiciones contenidas en
~ eéste, dicha aceptacion se incorporara al expediente del alumno; asimismo, se le notifica
gue es su responsabilidad consultar el Reglamento Escolar y demas normatividad
institucional que le aplique.

Capitulo Vi
De la Reinscripcion

Articulo 89.- La reinscripcion es el proceso administrativo mediante el cual el alumno
renueva su relacion con el Sistema Conalep a través de un Plantel especifico.

Articulo 90.- La reinscripcion del alumno deberd realizarse en las fechas establecidas
para tal efecto en el Calendario Escolar. Por caso fortuito el alumno tendra un maximo
de digz dias habiles contados a pariir del inicio de clases para reinscribirse, de lo
contrario, podra solicitar su reinscripcion hasta el siguiente periodo, sujetandose a la
disporiibilidad y programacién del plantel.
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Articulo 91.-La reinscripcidon al ciclo semesiral inmediato posterior se realizara
considerando un total de 35 horas semanales de carga horaria maxima, incluyendo de
manera inicial los mddulos no acreditados en el ciclo semestral o ciclos semestrales
anteriores y complementando el maximo establecido con los moédulos del semestre
subsiguiente.

Articulo 92.- Los requisitos para gue un alumno se reinscriba son:

|. Solicitud de reinscripcién debidamente requisitada;
II. Comprobante de pago debidamente requisitado;
lIl. No adeudar mas de fres modulos por reprobacion ‘al momento de solicitar su
reinscripcion, considerando tanto el dltimo semestre cursado, como los anteriores
a este.

Capitulo Vi
De la Readmision

Articulo 93.- La readmision es el proceso administrativo mediante el cual un alumno
solicita reingresar a un plantel del Sistema Conalep para continuar sus estudios,
despues de haberlos interrumpido por un periodo mayor de cuatro y hasta ocho ciclos
semestrales.

Articulo 94.- Los requisitos para gque un alumno sea readmitido son:

I. Solicitud de readmision debidamente requisitada,
[I. No haber solicitado o incurrido en baja definitiva;
Ill. Presentar y aprobar las evaluaciones que para tal efecto establezca el Conalep,
correspondientes al Gltimo semestre cursado y acreditado; y
V. Comprobante de pago debidamente requisitado.

Articulo 95.- El alumno debera presentar entre los 40 y 20 dias habiles previos a la
fecha del inicio del ciclo semestral, su solicitud en la ventanilla de servicios escolares
del plantel donde desea reingresar. Durante este tiempo el plantel le aplicara la o las
evaluaciones gue se determinen.

Articulo 96.- E! alumno que no apruebe la o las evaluacicnes que se le apliquen como
~ requisito para su readmision, debera recursar el dltimo ciclo semestral-que curs¢ y
acredito antes de interrumpir sus estudios, de lo contrario no podréa continuar cursando

sy carrera.

~
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Articulo 87.-En caso de que el alumno presente solicitud de reingreso después del
periodo establecido, debera someter al analisis y revisidn las causas que originaron la
interrupcion de sus esfudios al Comité Técnico Escolar del plantel para su
dictaminacion.

Articulo 98.- El alumno solo podra presentar solicitud de readmisién en una ocasioén.

Capitulo Vil
Del Tiempo y Forma para Cursar una Carrera

Articulo 98.- Una carrera de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller se
cursa en ciclos semestrales, de acuerdo con lo establecido en el plan de estudios.
)

Articulo 100.- El tempo calendario maximo para cursar una carrera de Profesional
Técnico o de Profesional Técnico Bachiller, es de cinco afos contados a partir de la
fecha de inscripcion del alumno, de [a siguiente manera: el tiempo calendario normal es
de seis semestres (tres afios), y cuatro semestres (dos afios) adicionales para poder
cursar o recursar modulos, que le permitan concluir sus estudios.

Articulo 101.- El alumno que no concluya su carrera en el tiempo calendario
establecido, tendra una prérroga de dos afios o cuatro semestres mas, dentro de los
cuales podra aprobar los mddulos faltantes. EI Comité Técnico Escolar del Plantel
revisard cada caso y emitira su opinion, con base en la cual el Plantel solicitara al
Colegio Estatal, Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal o la
Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca segln corresponda, la
autorizacion de este plazo.

Capituio IX
Del Cambio de Carrera y Plantel

Articulo 102.- El cambio de carrera, de plantel o de carrera y plantel es el
procedimiento administrativo a través del cual el alumno solicita y se le autoriza su
inscripcidn en una carrera o plantel distinto al solicitado, asignado o al que esta inscrito.

Articulo 103.- El aspirante a alumno podra solicitar cambio de carrera al momento
de inscribirse. La aceptacion de dicho cambio estara sujeto a las reglas de! Proceso de
Admisjon y a la disponibilidad y programacién del plantel.

Articulo 104.- El alumno podra solicitar cambio de carrera antes de reinscribirse; o

en su caso, al momento de requerir su readmision, dicho cambio estara sujeto a la
disponibilidad y programacion del plantel.
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Articulo 105.- Cuando el Modelo Académico del Conalep vigente establezca uno o
mas bloques de modulos comunes a todas las carreras que integran la oferta educativa;
no se requiere dictamen de equivalencia de estudios para efecto de cambio de carrera.

Articulo 106.- El alumno podra solicitar cambio de plantel antes de reinscribirse a
un ciclo semestral subsiguiente.

Articulo 107.- El alumno que solicite cambio de plantel y no se imparta la misma
carrera en el plantel destino, podra solicitar su inscripcion en otra de las ofertadas en
este ultimo. La aceptacion en la carrera solicitada estara condicionada a la
programacion y disponibilidad del plantel destino.

Articulo 108.- El proceso administrativo para documentar el cambio de carrera,
cambio de plantel y cambio de carrera y plantel, se llevara a cabo de acuerdo con las
instrucciones de trabajo contenidas en el Manual del Usuario del Sistema de
Administracion Escolar.

Capitulo X
De las Bajas de los Alumnos

Articulo 109.- Se entiende por baja al proceso administrativo a traves del cual el
Sistema Conalep, por peticion del interesado o por efectos de la aplicacién de una
sancién, suspende o fermina su relacidon con el alumno.

Articu;io 110.- Las bajas son de dos tipos:

A. Baja Temporal
B. Baja Definitiva

Articulo 111.- La baja temporal o suspension de la relacion entre el Sistema
Conalep y el alumno, se otorga:

|. A solicitud del alumno por un maximo de cuatro ciclos semestrales, dicha peticion
debera presentarse en la ventanilla de servicios escolares del plantel donde esta
inscrito, especificando los motivos y el tiempo de la baja;

Il. Cuando el Comité Técnico Escolar del Plantel dictamine que el alumno incurrio en
conductas inadecuadas o en actos de indisciplina en el Plante! o fuera del mismo
donde este realizando cualquier actividad relacionada con su formacién y que esté
bajo la responsabilidad del Plantel, de conformidad con el articulo 126, se aplica
por un periodo de un ciclo semestral; y
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Ifl. Cuando el alumno acumule mas de tres modulos reprobados, considerando tanto
el dlitimo semestre cursado, como los anteriores a éste; sera por un maximo de
tres ciclos semestrales. Este tipo de baja imposibilita al alumno proseguir su
carrera; sin embargo, durante el tiempo que dure la baja podra regularizar su
situacion académica, lo que le permitira continuar.

Articulo 112.- La baja definitiva o término de la relacion entre el Sistema Conalep
y el alumno, se aplica en los siguientes casos:

I. A solicitud del alumno; y

Il. Cuando el alumno incurra en las infracciones consideradas como graves,
establecidas en el presente Reglamento u otras disposiciones definidas por el
Conalep.

Articulo 113.- Al alumno que se le haya otorgado o aplicado baja definitiva pierde
todos sus derechos y no se le podré autorizar su reinscripcién o readmision en ningun
plantel del Sistema Conalep.

TITULO SEGUNDO
DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES, INFRACCIONES Y SANCIONES

Capitulo | :
De ios Berechos y Obligaciones

Articulo 114.- Se entiende por derechos a la facultad de hacer o exigir todo
aquello que la ley o la autoridad establece en nuestro favor; y, obligaciones al conjunto
" de principios y normas, expresivos de una idea de justicia y de orden, que reguian las
relaciones humanas en toda sociedad.

Articulo 115.- Cada alumno debe recibir de parte de las Autoridades, Prestadores
de Servicios Profesionales y Personal Administrativo y de Servicios del Plantel; un trato
justo, digno y de respeto de aquellos y de sus propios compafieros; por su parte, el
alumno debe comportarse de manera respetuosa, dentro y fuera del Plantel y; no estar
en contra de los valores que promueva el Conalep.

Articulo 116.- En el caso de que los alumnos utilicen uniforme escolar, éstos
deben' portarlo de conformidad con los acuerdos asumidos en reunién de Padres de
Familia vy autoridades del plantel, que se realiza al inicio del semestre. En el caso de
gue no se opte por el uniforme, las autoridades elaboraran un documento con los
puntos acordados en la citada reunion, a efecto de que sea firmada para conocimiento y

8
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aceptacion por parte de los Padres de Familia o de quienes ejercen la patria potestad o
tutela del alumno.

Articulo 117.- Una vez concretada la inscripcién, el alumno adquiere los
siguientes derechos y obligaciones:

A, Derechos

HH

VI.

VI

VI

XI.
Al

Xl

XIV.

A recibir por parte de los Funcionarios Publicos, Prestadores de Servicios
Profesionales, Personal Administrativo y de Servicios del Plantel; un trato justo,
digno y de respeto;

A expresar sus ideas libremente a titulo personal y a nombre del Plantel, del
Colegio o del Sistema Conalep cuando se le requiera, sin mas limitaciones que la
de no propiciar el deterioro o perturbar el funcionamiento del Plantel,

A conocer el plan y programas de estudio, procedimientos de evaluacion,
acreditacion y materiales educativos requeridos; asi como lo relativo al proceso
ensefanza-aprendizaje del cual es sujeto;

A gue se cumpla en tiempo y forma el plan de estudios vigente de la carrera en
gue se encuenira inscrito,

A ingresar a talleres y laboratorios en los horarios determinados, de acuerdo con
los requisitos establecidos por el plantel;

A hacer uso del servicio de biblioteca del plantel en el cual se encuentra inscrito,

‘de acuerdo con los requisitos establecidos por el Plantel para tal efecto:
A hacer uso del equipo, instalaciones, herramientas y materiales destinados a la

realizacion de las practicas en laboratorios v talleres;

A recibir de manera personal, de acuerdo con la programacion y medios
establecidos para ello, informacion acerca de los resultados de su evaluacion;

A solicitar en caso de inconformidad, rectificaciéon de calificacion, de acuerdo con
lo estipulado en el Articulo 142 de este ordenamiento;

A solicitar evaluacion de competencias con fines de certificacion:

A elegir o ser electo como representante de grupo;

A que se le emita por escrito recibo de los documentos originales gue entregue
como requisito para los servicios educativos que solicite.

A hacer uso de las instalaciones deportivas, culturales o de esparcimiento del
plantel, de acuerdo con las disposiciones y requisitos determinados; y

A participar en actividades deportivas, culturales y sociales organizadas por el
Conalep, sin ser excluidos o discriminado, debido a su edad, identidad étnica,
origen natural, sexo, estado civil, condicidon social, condicion de salud,

- discapacidad, preferencia sexual, religiosa o politica, ni le serén negados por

estos motivos los beneficios derivados de los servicios que el Sistema Conalep

proporciona.

"
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B. Obligaciones

Cumplir con los programas curriculares, las actividades de evaluacién sefaladas
en la guia de evaluacion; asi como los programas extracurriculares, establecidos
por el Conalep;

Comportarse de manera respetuosa, dentro y fuera del Plantel, con las
Autoridades y personal del Plantel, Prestadores de Servicios Profesionales,

.companeros, demas personal y sociedad en general;

Abstenerse de organizar, realizar o participar en cualguier tipo de actos de indole

'politico, religioso o laboral que deterioren o perturben el funcionamiento del

Plantel;

V. Asistir puntualmente a todas sus clases, laboratorios, talleres, practicas,

programas de desarrollo integral del estudiante, servicio social y practicas
profesionales, en el lugar y a la hora previamente establecidas, sometiéndose al
registro y control que existen para tal efecto;

- V. Cumplir puntualmente con los pagos establecidos;

VI. Participar en los procesos de evaluacion que para tal efecto establezca el
Conalep;

VIl. Participar en los programas de apoyo a la comunidad y de proteccion CIVI|

: cuando se le solicite,;

VIll. Identificarse con la credencial oficial expedida por las autoridades del Plantel y
portarla durante su estancia en éste, asi como mostrarla en el momento en el
gue se le solicite;

IX. Cumplir con las obligaciones que sefiala el presente reglamento y las demas
disposiciones aplicables;
X. Cumplir con lo establecido en el reglamento o lineamientos de taEIeres

_ ‘laboratorios y biblioteca, determinados por el plantel;

Xl Portar uniforme escolar en caso de que asi se haya acordado por escrito en
reunion de autoridades del Plantel con Padres de Familia;

Xll. Acatar la sancidon que se le aplique por haber incurrido en alguna infraccion; y

XHl. Cumplir con las medidas preventivas o higiénicas dictadas por el Plantel con el
fin de preservar su salud o su seguridad.

Articulo 118.- El alumno podra elegir o ser electo como representante de grupo,

sujetandose a las siguientes normas:
13

La eleccidon del representante de grupo debe realizarse en forma organizada,
pacifica y disciplinada, durante los primeros 20 dias habiles de iniciado el ciclo
semestral, pudiendo solicitar la presencia de algun servidor publico del plantel,
autorizado por el Director del mismo;
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Il. Debera manejarse con actitudes positivas, intereses comunes y sin fines
politicos ni religiosos;

lil. Debe estar a favor de los intereses y ordenamientos del Conalep y los
establecidos en el presente reglamento;

IV. Debe actuar en bien de los alumnos con base en las normas elementales de
respeto a la dignidad de las personas y a la moral. '

Articulo 119.- El alumno que sea propuesto como representante de grupo debe
cumplir con los siguientes requisitos:

|. Tener promedio general de 8.0 puntos 6 mas; en caso de alumnos de nuevo
ingreso se tomara el promedio de secundaria; y
II. No haber incurrido en alguna infraccion.

Articulo 120.- El cargo de representante de grupo sera por un ciclo semestral,
pudiendose ampliar un ciclo semestral mas y tendra las siguientes atribuciones:

I. Organizar y coordinar la eleccion del representante de grupo que lo sucedera;

lI. Ser el portavoz de las solicitudes y opiniones de los alumnos que representa, ante
los servidores publicos del plantel;

1. Motivar la participacion de los alumnos en actividades de mejoramiento y
mantenimiento del plantel; asi como de apoyo a la comunidad, proteccidn civil y
ecoldgicas;

IV. Participar en reuniones, cuando el Director del Plantel lo convoque;

V. Participar en la vigilancia de la seguridad de los alumnos;

VI, Denunciar ante el Director del Plantel, cualquier acto que constituya la violacion al
presente reglamento y otros ordenamientos institucionales; y

Vil. Las demas que el Director del Plantel considere pertinentes.

Capitulo |l
De las Infracciones

Articulo 121.- Se entiende por infraccion al acto de transgredir o quebrantar las
disposiciones contenidas en el presente reglamento’ y demas ordenamienios
establecidos por el Conalep. _

Articulo 122.- Se consideran infracciones no graves, las siguientes:
|. No portar el uniforme escolar, cuando se haya acordado por escrito en reunion de
autoridades del Plantel con Padres de Familia;
Il. Incumplimiento a las reglas de convivencia establecidas por la Direccion del
Plantel en acuerdo por escrito con padres de familia;
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V.

Incurrir en conductas inadecuadas o en actos de indisciplina en el Plantel o fuera
del mismo, donde este realizando cualquier actividad relacionada con su formacion
y que este bajo la responsabilidad del Plantel; y

Copiar en cualquier procesoc de evaluacion individualizada del aprendizaje o
reproducir trabajos o informacion de otros alumnos, para presentarlos como
evidencia de evaluaciones.

Articulo 123.- Se consideran infracciones graves, las siguientes:

Vi
VL.

VIIIL
IX.

Xl

Faltar al respeto a cualguiera de los miembros de la comunidad del Sistema

'Conalep;
. Suplantar a cualquier autoridad del Plantel o algun otro alumno;
[H.
V.

Portar, usar o vender armas de fuego, blancas u otras de cualqguier tipo;

Sustraer sin autorizacion por escrito, informacion, documentacion, herramientas,
materiales o equipo del Plantel;

Ingerir, portar, distribuir, vender y/o comprar dentro del Planiel o su area de
influencia, bebidas alcohdlicas, drogas, o cualquier tipo de sustancia adictiva
prohibida; o en su caso ingresar al plantel bajo los efectos de sustancias
adictivas o en estado de ebriedad;

Apoderarse de las instalaciones o realizar cuaiqwer tipo de acto que altere el
funcionamiento del plantel;

Agredir fisicamente a cualquier miembro de la comunidad del Sistema Conalep 0
cualquier otro que tenga relacion con éste;

Dariar o deteriorar intencionalmente la infraestructura y equipamiento del Plantel;
Falsificar, sustraer o alterar documentacién oficial asi como realizar cualquier
acto fraudulento con ésta;

. Apoderarse de cuentas y/o conirasefias asignadas a servidores publicos y
‘Prestadores de Servicios Profesionales del plantel, para accesar a los sistemas

informaticos oficiales del Sistema Conalep y alterar registros existentes o
incorporar informacién no autorizada.

Cometer algln delito en las instalaciones del planiel o area de influencia del
Mmismo.

Capitulo i
De las Sanciones

Articulo 124.- Se entiende por sancion a la aplicacion de un castigo impuesto al
alumno por haber incurrido en alguna de las infracciones contenidas en el presente
reglamento y demas ordenamientos establecidos por el Conalep.

2
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Articulo 125.- Las sanciones impuestas al alumno que infrinja las disposiciones
establecidas en el presente Reglamento asi como en la normatividad institucional
vigente, son las siguientes:

{. Amonestacion escrita;
[I. Suspension temporal;y
Ill. Baja definitiva por motivos de conducta.

Articulo 126.- Se aplicara amonestacion escrita cuando el alumno incurra en las
infracciones establecidas en el Articulo 122 ¢ aquellas que a juicio del Director del
Plantel considere como faltas no graves, la misma debera notificarse por escrito en un
plazo maximo de diez dias naturales al alumno mayor de edad y en el caso de los
menores de edad, a éste y a quien ejerce la patria potestad, este documenio se
registrara en el expediente electronico y se integrara al expediente fisico, del alumno.

Articulo 127.- El alumno que acumule tres amonestaciones escritas durante el
tiempo que dure su formacién, se hara acreedor a una suspension temporal hasta por
un ciclo semestral, la misma debera notificarse por escrito en un plazo maximo de diez
dias naturales al alumno mayor de edad y en el caso de los menores de edad, a éste y
a quien ejerce la patria potestad, este documento se registrara en el expediente
electrénico y se integrara al expediente fisico, del alumno.

t

Articulo 128.- Se aplicara baja definitiva al alumno que incurra en las infracciones
establecidas en el Articulo 123, el Director del Plantel debera considerar las condiciones
y circunstancias de los hechos que la motivaron para aplicar la sancion; la misma
debera notificarse por escrito en un plazo maximo de diez dias naturales al alumno
mayor de edad vy en el caso de los menores de edad, a este y a quien ejerce la patria
potestad, este documento se registrard en el expediente electronico y se integrara al
expediente fisico, ambos del alumno.

Articulo 129.- El alumno podra someter a consideracion del Comite Tecnico
Escolar del Plantel, una solicitud por escrito de reconsideracion de la baja definitiva
dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion de la notificacion de sancion, en
la gue debera exponer los motivos de la peticion, ofrecer pruebas y manifestar lo que a
su derecho convenga. La peticion debe ser firmada tanto por el alumno involucrado
como por quien ejerce sobre él la patria potestad o tutela si se trata de menores de
edad y por el alumno, si es mayor de edad. El Comité Técnico Escolar del Plantel debe
resolver por escrito la solicitud dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
presentacion de la misma, fundando y motivando su respuesta, la que puede confirmar,
modificar o revocar la sancion impuesta y contra la misma soélo procedera el recurso de
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revision. Esta resolucion debe notificarse por escrito al alumno y a quien ejerce sobre é|
la patria potestad o tutela en caso de ser menor de edad o al mayor de edad.

Articulo 130.- El recurso de revisidon es aquel gue el alumno podra interponer
ante el Titular del Colegio Estatal, Unidad de Operacién Desconcenirada para el Distrito
Federal o Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca, segun corresponda,
dentro de los tres dias habiles contados a partir de la notificacion de la resolucién de la
consideracion del Comité Técnico Escolar, debera confirmar, modificar o revocar la
sancién impuesta en un término maximo de cinco dias habiles, analizando el recurso
presentado, haciendo valer los agravios del recurrente asi como el expediente que haya
integrado el Comité Tecnico Escolar del Plantel. La notificacion se hara por escrito al
alumno mayor de edad y a quien ejerce sobre él la patria potestad o tutela, si es menor
de edad. Contra la resolucion no procedera ninguna otra accion que impida aplicar la
sancién. :

] TITULO TERCERO ] ]
DE LA EVALUACION, CALIFICACION Y ACREDITACION DE MODULOS

Capitulo |
De la Evaluacion del aprendizaje

Articulo 131.- La evaluacidn del aprendizaje es el proceso sistematico que permite
valorar las competencias adquiridas por el alumno al cursar un modulo en cualquiera de
las modalidades ofrecidas por el Conalep, de manera autodidacta o por experiencia en
el trabajo, en funcion de los criterios, procedimientos e instrumentos definidos para tal
efecto en el programa de estudios, por el Prestador de Servicios Profesionales y el
presente Reglamento. Este proceso sirve de base para la acreditacién de estudios.

Articulo 132.- La evaluacion del aprendizaje de un alumno al cursar un modulo, se
debera realizar conforme a lo establecido en la guia de evaluacion que corresponde al
programa de estudios del modulo cursado, para lo cual el alumno debera integrar un
portafelio con todas las evidencias de aprendizaje requeridas, una vez que éstas hayan
sido V?Ioradas por el Prestador de Servicios Profesionales.

Articulo 133.- l.a evaluacidon del alumno sera personalizada, haciendo énfasis en
la valoracion de las competencias adquiridas o desarrolladas a lo largo del proceso de
ensefianza aprendizaje, de manera autodidacta o por experiencia en el trabajo, con
fundamento en lo establecido en el programa de estudios.
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Capitulo il
De la Evaluacion del Aprovechamiento Académico

Articulo 134.- Se entiende por evaluacién del aprovechamiento académico al
proceso que permite al Conalep medir el grado de conocimientos gue el aspirante a
alumno o el alumno poseen sobre un campo de conocimientos determinado, a través de
la aplicacion de examenes estandarizados.

Articulo 135.- La evaluacidn del aprovechamiento académico comprende los
siguientes tipos de examen:

|. Examen de Admision.- Se aplica a todo aspirante a alumno que solicita ingresar al
Sistema Conalep.

iI. Examen de Egreso.- Se aplica a los alumnos a la conclusion de sus estudios para
evaluar los aprendizajes logrados al cursar su carrera de Profesional Técnico o de
Profesional Técnico-Bachiller en el Sistema Conalep.

Articulo 136.- El proceso de evaluacion del aprovechamiento académico para
aspirantes a alumnos y alumnos del Sistema Conalep, sera establecido por la Direccién
de Servicios Educativos y se coordinard con Colegios Estatales, la Unidad de
Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal y la Representacion del Conalep en
el Estado de Oaxaca, mediante instrucciones de trabajo previas a cada evento de
evaluacion.

Capitulo il
De la Calificacion

Articulo 137.- Se entiende por calificacion final a la asignacion de un valor
numerico convencional de la evaluacion del aprendizaje del alumno, de acuerdo con los
criterios establecidos en el programa de estudios.

Articulo 138.- La escala de calificaciones para fines de seguimientc del
desempefo del alumno es en porcentaje de 0% (cero por ciento) a 100% (cien por
ciento); para efecto de acreditacién de estudios la escala es de 5.0 (cinco punto cero) a
10 (diez); estableciéndose como minimo para acreditar un médulo la calificacion de 7.0
+ (siete punto cero).
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Articulo 139.- Para efecto de redondeo de la calificacion final de un médulo, se
debera considerar la siguiente tabla:

. Calificacién - | Redondeo
9.5a10 10.0
85a9%4 9.0
\ 7.5a84 8.0
7.0a74 7.0
6.0a6.9 6.0
50a59 5.0
Articuio 140.- El Prestador de Servicios Profesionales llevara el registro de las

evidencias de aprendizaje presentadas por el alumno, en una bitacora. Por su parte el
alumno debera integrar en un portafolio dichas evidencias y presentarlas cuando se le
requiera o como elemento probatorio en caso de inconformidad de los resultados de fa
evaluac;on que haya presentado. -

Articulo 141.- El soporte documental que respalda las calificaciones emitidas por
el Prestador de Servicios Profesionales es: para el curso semestral, el Reporte de
~ Evaluacion Acumulada Ordinario, para asesorias complementarias semestrales vy
asesorias complementarias intersemestrales, el Reporte de Evaluacion de Asesorias;
que contienen el registro del resultado del aprendizaje de cada actividad o elemento
. evaluado, avalado con su firma autdgrafa. Dicho documento debera ser registrado,
controlado y resguardado por el responsable de Formacion Técnica del Plantel.

Articulo 142.- El alumno podra solicitar rectificacion de calificacion, dentro de los 5

(cinco) dias habiles contados a partir de que se le notifique su calificacion final, para lo

cual el responsable de Formacion Técnica del Plantel debera elaborar un acta en la que

conste la rectificacion realizada, avalada con la firma autografa de éste y del Prestador
de Servicios Profesionales que impartié el modulo, conserva el original y entrega al \\ﬁ\
Responsable de Servicios Escolares del Plantel copia para rectificar la calificacion en el
Sistenia de Administracion Escolar y su integracion al expediente del alumno.

]

Capitulo IV
De la Acreditacion de Miodulos

Articulo 143.- La acreditacion de estudios es el proceso mediante el cual el
Conalep reconoce formalmente que el alumne aprobé un médulo, cuando éste obtenga
una calificacion de 7 (siete) o superior. :

46
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Articulo 144.- El alumno puede acreditar un mddulo a través de las siguientes
opciones:
|. Cursandolo;

1. Presentando asesorias complementarias en periodo intersemestral (Cuando el
alumno haya obtenido por lo menos 50% de evaluacién acumulada al final del
curso); '

lll. Presentando asesorias complementarias semestrales en periodo semestral
(Cuando el alumno haya obtenido menos del 50% de evaluacion acumulada al

" final del curso),

IV. Recursando el médulo (Cuando el alumno haya reprobado el médulo después de
cursarlo, y/o  haber presentade y reprobado asesorias complementarias
intersemestrales y/o asesorias complementarias semestrales);

V. Por equivalencia de estudios;

V1. Por evaluacidon de competencias adquiridas de manera autodidacta o por
experiencia en el trabajo; v,

VIl. Por portabilidad de estudios.

Capituio V
De la Regularizaciéon Académica

Articulo 145.- Se entiende por regularizacion académica al proceso de formacion
complementario que debe realizar el alumno cuando no acredite un médulo después de
cursarlo o recursario.

Articulo 146.- El alumno podra regularizar su situacion académica, sujetandose a
las condiciones de programacion y disponibilidad del plantel, de acuerdo con lo
siguiente:

I. Tomando Asesorias Complementarias Intersemestrales las ocasiones gue
requiera, siempre y cuando haya obtenido al cursar o recursar el modulo por lo
menos el 50% de evaluacion acumulada;

iI. Tomando Asesorias Complementarias Semestrales las ocasiones que. requiera,
cuando al cursar o recursar un modulo obtuvo menos del 50% de evaluacion
acumulada; y '

Ill. Recursando el médulo durante un ciclo semestral.

Articulo 147.- El alumno debera presentar solicitud en la ventanilla de servicios
escolares del plantel donde se encuentra inscrito, para tomar asesorias
complementarias intersemestrales, asesorias complementarias semestrales o recursar
modulos, cinco dias habiles previos al inicio de los mismos; acompanada del
comprobante de pago correspondiente.
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Articulo 148.- El alumno podra tomar asesorias complementarias intersemestrales
solo durante los meses de julio y enero respectivamente y asesorias complementarias
semestrales cuando el plantel las programe durante un ciclo semestral; en ambos
casos; pudiendo ser de moduios no aprobados durante el ditimo ciclo semestral
cursado o de modulos reprobados en ciclos semestrales anteriores; en el entendido de
que si es semestral no cuenta como carga académica, debiendo ser autofinanciable
- siempre y cuando sea autorizado por el Colegio Estatai, Unidad de Operacion
Desconcenirada para el Distrito Federal o la Representacién de! Conalep en el Estado
de Oaxaca, segun corresponda.

TITULO CUARTO
DE LA TRANSICION ENTRE MODALIDADES

Capitulo Unico
De Ia Transicion entre las Modalidades: Escolarizada, no Escolarizada y Mixta

Articulo 149.- El transito entre modalidades educativas es el acto administrativo
por medio del cual el alumno tiene la posibilidad de cambiar de una modalidad a otra,
cuando se impartan los mismos planes y programas de estudio en la modalidad
_ solicitada, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente
Reglamento y demas normatividad institucional aplicable.

Articulo150.- El alumno podra solicitar hasta en dos ocasiones cambio de
modalidad educativa, para lo cual debera cumpilir con los siguientes requisitos:

I. Haber cursado por lo menos el primer semestre del plan de estudios de la
modalidad en la que se inscribid;

Il. Presentar solicitud de cambio de modalidad en la ventanilla de servicios
-escolares del plantel donde se encuentra inscrito o a través de la o las Unidades
Admmlstrativas y/o los medios que establezca el Conalep, senalando el o los
"motivos que justifiquen el cambio requerido.

Articulo 151.- La autorizacidn del cambio de modalidad educativa, estara sujeta a
las condiciones de programacion y disponibilidad del Sistema Conalep.
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TITULO QUINTO |
DE LAS TRAYECTORIAS ACADEMICAS PROFESIONALES Y TRAYECTOS

Capituio | y
De las Trayectorias Académicas Profesionales

Articulo 152.- El alumno o egresado podra solicitar cursar una trayectoria
académica profesional de una carrera, cuando el plantel tenga disponibilidad y lo haya
programado.

Articulo 153.- Cuando la carrera que cursa o cursd un alumno o egresado
contiene definidas trayectorias académicas profesionales, podra solicitar la emision de
un Certificado de Competencia Profesional Conalep cuando haya acreditado los
moédulos gque integran dicha trayectoria.

Articulo 154.- El plantel podra emitir un Certificado de Competencia Profesional
Conalep al alumno o egresado en un plazo de 30 dias habiles, una vez que cumpla los
requisitos siguientes: '
I. Aprobar los modulos que integran la trayectoria académica profesional cursada,
Il. Presentar solicitud; y
lll. Realizar el pago correspondiente.

Capitulo |
De los Trayectos

Articulo 155.- El alumno al momento de solicitar su reinscripcion al cuarto
semestre en términos de lo establecido en el Articulo 92, debera elegir de acuerdo con
la oferta autorizada al plantel, cursar el Plan de Estudios de Profesional Técnico o &l
- Plan de Estudios de Profesional Técnico-Bachiller de la carrera en que se encuentra
inscrito.

 Articulo 156.- El alumno gue opte por cursar el plan de estudios de Profesional
Técnico podra elegir dos de los trayectos técnicos ofertados por el plantel, al momento
de reinscribirse para cursar el cuarto semesire. En el caso de las carreras del area de la
salud, el alumno podra elegir solamente un trayecto técnico; en el entendido de que la
aceptacion dentro de los trayectos estara sujeta a la programacion y disponibilidad de
los mismos.

Articulo 157.- El alumno que opte por cursar el plan de estudios de Profesional
Técnico-Bachiller, podra elegir un trayecto técnico y uno propedeutico de los ofertados
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en el plantel. En el caso de las carreras de la salud, el alumno podra elegir sélo un
trayecto propedeutico de los ofertados en el plantel al momento de solicitar su
reinscripcion para cursar el cuarto semestre; en el entendido de que la aceptacion de
los trayectos estara sujeta a la programacion y disponibilidad de los mismos.

Articulo 158.- El alumno podra solicitar cambio de trayecto en las siguientes
situaciones:
|. Al cambiar de plantel, cuando no exista o no se imparta en el plantel destino, el
trayecto seleccionado en el plantel origen;
Il. Al cambiar de carrera;
lil. Elfrayecto no existe, o bien;
IV. El trayecto en el que se encontraba inscrito ha desaparec;do de la oferta dei
plantel.

Articulo 159.- El alumno podra solicitar equivalencia de estudios de aquellos
modulos que sean equiparables con los moédulos de un trayecto diferente al cursado,
siempre que éstos hayan sido previamente acreditados en aquel. Si no existieran
- modulos equivalentes, el alumno debera cursar y acreditar todos los modulos del nuevo
frayecto.

TETULO SEXTO
DE LA CERTIFICACION DE ESTUDIOS Y TITULACION

Capituio |
De la Certificacion de Estudios

Articulo 160.- Se entiende por certificacion de estudios al proceso administrativo a
través del cual el Conalep reconoce oficialmente los estudios acreditados por el alumno
0 egresado, mediante la expedicién de los documentos oficiales definidos para tal
efecto,

Articulo 161.- La boleta de calificaciones es el documento que emite el plantel
sélo con fines informativos al final de cada ciclo semestral cursado por el alumno, en
este constan las calificaciones de cada médulo cursado, se entrega al alumno y/o a
quien ejerce sobre él la patria potestad o tufela.

Articulo 162.- El Certificado de Competencia Profesional Conalep, es el

documento oficial que emite el plantel para avalar la acreditacion de modulos, de
acuerdo con las frayectorias académicas profesionales establecidas en el Plan de
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Estudios cursado, para su expedicion el alumno o egresado debera cubrir los siguientes
requisitos,

I. Solicitud;
ll. Historial Académico en el que se compruebe que acreditd los modulos de la
Trayectoria Académica Profesional cursada;
lil. Comprobante de pago; y
I\V. Fotografias.

Articulo 163.- El Certificado de Terminacién de Estudios es el doecumento oficial
que emite el plantel para avalar la acreditacion de la totalidad de moédulos del pltan de
estudios de una carrera de Profesional Técnico o de Profesional Tecnico-Bachiller; para
su expedicién el egresado debera cubrir los siguientes requisitos:

|. Historial Académico en el que se compruebe que acreditd los modulos de la
carrera cursada; y
l1. Fotografias.
t
Articulo 164.- El Titulo es el documento oficial que expide el Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, que otorga el grado académico de Profesional Técnico
o Profesional Técnico-Bachiller, para su expedicion el egresado debera cubrir los
siguientes requisitos:

1. Solicitud; _
Il. Certificado de Terminacion de Estudios;
Ill. Comprobante de liberacion del Servicio Social,
V. Comprobante de liberacion de Practicas Profesionales;
V. Protocolo de Titulacién;
Vi. Constancia de no adeudo de material, herramlenta o equipo, emitida por el plantei

: Y
VIl. Fotografias.

] Capitulo |l

Ambitos de Responsabilidad
Articulo 165.- Es facultad del Titular del Conalep expedir documentos oficiales.
Articulo 166.- Es responsabilidad de los servidores ptblicos del Sistema Conalep

validar que los documentos oficiales relnan los requisitos establecidos en la
normatividad institucional aplicable y avalar su expedicion mediante su firma y sello del
Plantel.
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Articulo 167.- El titular de la Direccidon determinara los formatos oficiales y
controlara su distribucibn a los Colegios Estatales, Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal y a la Representacién del Conalep en el Estado
de Oaxaca.

Articulo 168.- El titular de la Direccion debera designar a un servidor publico quien
estara a cargo de las gestiones necesarias para el control de formatos oficiales.

Articulo 169.- El titular de la Direccidn podra verificar las actividades de control de
formatos oficiales y emisién de documentos oficiales en los Colegios Estatales, la
Unidad de Operacion Desconcenirada para el Distrito Federal y en la Representacién
del Conalep en el Estado de Oaxaca.

Articulo 170.- El titular del Colegio Estatal, Unidad de Operacién Desconcentrada
~ para el Distrito Federal y de la Representacion del Conalep en el Estado de QOaxaca
deberd designar a un servidor publico para realizar las gestiones necesarias para el
control de formatos y emision de documentos oficiales.

Articulo 171.- El titular del Plantel debera designar a un servidor publico guien
estara a cargo de las gestiones y actividades necesarias para el control de formatos
oficiales y la emisidn de documentos oficiales en el Plantel, situacién que comunicara
por escrito al titular del Colegio Estatal, de la Unidad de Operacion Desconcentrada
para el Distrito Federal y de la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca,
segun corresponda.

Capitulo 1l
De los Formatos Oficiales

A. Caracteristicas Generales
Articulo 172.- Las caracteristicas fisicas, técnicas y de seguridad de los formatos
oficiales seran determinadas y resguardadas por la DIRECCION.
Articulo 173.- Las series de los folios de los formatos oficiales se conformaran
tnicamente de letras mayusculas en el siguiente orden: A B,C, D, E, F, G, H, |, J, K, L,

M,N,O P QRSTUVWXYZ

Articulo 174.- Cada serie de folios iniciara en eE ntmero consecutivo 00001 y
terminara en el 99899, -
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Articulo 175.- En el caso de que se utilice el ultimo folio de la serie Z, para
continuar la secuencia de las series se combinaran letras respetando el orden
establecido, donde la letra que esté en el extremo derecho sera la primera en cambiar
sucesivamente hasta llegar a la Z, caso en el cual, la letra siguiente del lado izquierdo
cambiara a la subsiguiente letra.

B. Regisfro y Resguardo

Articulo 176.- El servidor publico designado registrara en el Sistema de
Administracion Escolar los formatos oficiales, indicando el tipo de formato, serie y rango
de folios.

Articulo 177.- El titular de la Direccion realizara las gestiones necesarias ante las
unidades administrativas competentes del Conalep para que se destinen espacios en el
almacén general y en sus propias instalaciones, con el fin de resguardar los formatos
oficiales.

Articulo 178.- El espacio destinado para el resguardo de formatos oficiales, sera
de acceso restringido.

C. Entrega y Asignacion de Formatos Oficiales

Articulo 179.- La Direccidn entregarad durante el segundo trimestre de cada afio,
formatos oficiales a los Colegios Estatales, Unidad de Operacioén Desconcentrada para
el Distrito Federal y a la Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca,

pudiendo realizar entregas adicionales cuando de manera justificada se le sollc:lte por
escrito.

Articulo 180.- La Direccién respondera por escrito la solicitud y en su caso,
requerira que el servidor publico designado, acuda a sus instalaciones con identificacion
oficial para efectuar la entrega - recepcion de los formatos oficiales solicitados, en un
plazo de treinta dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud, siempre y
cuando la Direccion cuente con los formatos solicitados.

Articulo 181.- lLa Direccion asignara formatos oficiales de acuerdo con los
siguientes criterios:

|. Disponibilidad en la Direccién; y

II. La cantidad de formatos a entregar sera determinada con base en el nimero de
alumnos inscritos en sexto semestre, mas 10% adicional para imprevistos.
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Articulo 182.- Los servidores pliblicos designados, realizaran la entrega-recepcion
de los formatos oficiales, previa identificacion.

Articulo 183.- La Direccién tomando como base la informacién del tipo y rango de
folios que se entregan, elaborara un acta de enirega - recepcidn, la cual debera ser
signada en dos tanios originales tanto por el servidor publico que entrega, como por el
que recibe y por un testigo.

Articulo 184.- l.os formatos oficiales entregados sélo podran ser utilizados para la
expedicion de documentos oficiales, por lo que queda prohibida la reproduccion por
cualguier medio diferentes a los que se establecen en el presente instrumento.

D. Cance!acién de Formatos Oficiales

Articulo 185.- En caso de que un formato oficial presente condiciones fisicas que
puedan ocasionar la no validez del mismo, éste debera ser cancelado mediante el
estampe de un sello con la leyenda “CANCELADQ", tanto en el anverso como en su
reverso.

Articuio 186.- En caso de extravio de un formato oficial el servidor publico que
corresponda, debera levantar un acta administrativa en los siguientes cinco dias habiles
contados a partir de la fecha en que se percate de la perdida, en la que se documente
la falta del formato, dicha acta debera ser avalada con la firma autdgrafa del titular de la
referida Unidad Administrativa.

Articulo 187.- En caso de robo de un formato oficial, el servidor publico que
corresponda, debera levantar un acta ante el ministerio publico de la localidad, en los
siguientes cinco dias habiles contados a partir del siguiente a la fecha en que ocurrié el
hurto.

Articulo 188.- Las actas que se levanten por los supuestos establecidos en los
Articulos 186 y 187 deberan hacerse del conocimiento del titular de la Direccion por
escrito en un piazo no mayor a 15 dias habiles.

Articulo 189.- Una vez que se aplique segun corresponda, lo establecido en los

Articulos 186, 187 y 188, se realizara el registro de la cancelacion de formatos of|C|aIes
en el Slstema de Administracion Escolar.
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- Articulo 190.- Los formatos oficiales originales gue -se cancelen, deberan ser
enviados a la Direccidn debidamente relacionados y ordenados, durante el dltimo
trimestre del afo.
Capitulo IV
De los Documentos Oficiales

A. Solicitud de emision de documentos oficiales

Articulo 191.- La solicitud de emision de un documento oficial se podra realizar a
través del Sistema de Administraciéon Escolar, de acuerdo con las caracteristicas de
programacion de éste; en el entendido de que es responsabilidad del servidor ptiblico
autorizado para solicitar la emisidbn de documentos oficiales, verificar previo a la
solicitud, que el documentoe oficial que solicita cumple con los requisitos establecidos en
el presente Reglamento, para su emision.

Articuio 192.- En caso de que se presente alguna irregularidad al momento de
realizar la solicitud de un documento oficial, el solicitante debera realizar una solicitud
por escrito dirigida al Director del Plantel para que se realice una revisién de su
expediente y si procede su solicitud, se lleven a cabo las acciones conducentes que
permitan efectuar la solicitud correspondiente en el Sistema.

Articulo 193.- Las solicitudes de emision de documentos oficiales deberan ser
autorizadas mediante el Sistema de Administracion Escolar por el servidor publico
facultado para este efecto, quien debera validar una de cada cien solicitudes
autorizadas. '

- Articulo 194.- La Direccion podra validar por muestreo las solicitudes de emision
de documentos oficiales autorizadas. ' :

B. Emision de documentos oficiales

Articulo 195.- El plantel emitira un Unico certificado de terminacion de estudios vy
s0lo un titulo profesional al solicitante por carrera, pudiendo ser de Profesional Técnico
y/o de Profesional Técnico-Bachiller, de acuerdo con los requisitos establecidos en el
presente Reglamento.

Articulo 196.- La emision de los documentos oficiales se debera realizar en los

formatos definidos para tal efecto por el Conalep en original y en su caso, las copias
gue determine la Direccion.
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Articulo 197.- El Sistema de Administracion Escolar generard un documento
digital que sera impreso sobre el formato oficial correspondiente.

Articulo 198.- Cada documento oficial emitido debera contener una Clave Unica
de Validacion establecida por el Conalep, que permitira constatar que dicho documento
fue emitido por el Sistema y cuenta con todos los datos y elementos de seguridad
estipulados.

Articulo 199.- El algoritmo determinado para la generacién de la Clave Unica de
Validacion y la documentacion técnica correspondiente, sera resguardada por la
Direccion y ésta solicitara su reserva de acuerdo con la legislacion aplicable en la
materia.

Articulo 200.~ La fotografia del solicitante deberd reunir las caracteristicas que
establezca la Direccidon y se debera adherir al documento oficial emitido, en el espacio
senalado para tal efecto.

Articulo 201.- El sello oficial del plantel debera contener la Clave de Centro de
Trabajo y nombre oficial del plantel que emite el documento oficial, el cual sera utilizado
para cancelar la fotografia del solicitante a que hace referencia el Articulo anterior, de
manera que, aproximadamente la mitad del mismo cubra la parte inferior de la
fotografia.

Articulo 202.- Los documentos oficiales emitidos deberan contener nombre,
puesto y la firma de los servidores publicos autorizados de acuerdo con las
atribuciones gue le confieren los instrumentos normativos institucionales.

Articulo 203.- Las firmas referidas en el Articulo anterior, con excepcién de la del
Director de Plantel que sera invariablemente autografa, con boligrafo tinta negra punto
mediaho; podran incluirse de acuerdo con las disposiciones aplicables en la legislacion
Federal y Estatal, en el documento digital correspondiente e imprimirse en el formato
oficial en el momento de la emisién.

Articulo 204.- El plantel debera emitir los documentos oficiales en tiempo y forma,
de acuerdo con la siguiente programacion:

l. El cerificado de terminacion de estudios: 30 dias habiles contados a partir del
siguiente dia en que el interesado cumpla con los requisitos establecidos. _

Il. El titulo profesional: 45 dias habiles contados a partir del siguiente dia en que el
interesado cumpla con los requisitos.
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Articulo 205.- Una vez que se ha concluido la emision del Certificado de
Terminacion de Estudios, debera digitalizarse de acuerdo con las especificaciones gue
establezca la Direccion.

Articulo 206.- En el casc del Titulo, cuando se concrete su registro ante la
Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica, debera ser
nuevamente digitalizado de acuerdo con las especificaciones que establezca la
Direccion. '

Articulo 207.- Los archivos producto de la digitalizacion, deberan ser
resguardados por el plantel de acuerde con las especificaciones y medios que
determine la Direccion.

C. Expedicion de documentos oficiales

Articulo 208.- Una vez realizada la expedicion de un documento oficial, el Plantel
debera notificar por escrito al solicitante el lugar, los horarios de atencion vy los
requisitos para su entrega.

Articulo 209.- Los requisitos para la entrega de documentos oficiales al solicitante
O su representante legal son:

l. ldentificacion oficial (cualquiera de las siguientes: credencial de estudiante del
Conalep, credencial de elector, cartilla del servicio militar o pasaporte).

li. Constancia de no adeudos emitida por el plantel.

lIl. En el caso de su representante legal, carta poder debidamente requisitada o
documento probatorio gue demuestre la patria potestad sobre el solicitante.

Articulo 210.- Al momento del acto de entrega recepcion de un documento oficial,
el solicitante o su representanie legal debera anotar su nombre, fecha y firmar
autografamente un recibo en el que se manifieste su conformidad en la recepcion del
documento. Dicho recibo debera integrarse al expediente del solicitante.

Articuio 211.- Es responsabilidad del solicitante o de su representante legal,
revisar que los datos asentados en el documento oficial que recibe sean correctos, en
caso de no serlo, debera manifestarlo por escrito al Plantel para que se ejerzan las
acciones conducentes.

Articulo 212.- En casc de que el solicitante no acuda al acto de entrega recepcion
de un documento oficial, el Plantel resguardara los documentos oficiales no expedidos
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durante un periodo maximo de tres afios contados a partir de la notificacion
especificada en el articulo 208.

Articulo 213.- Cumplido el plazo establecido en el articulo anterior, los
documentos oficiaies no expedidos seran resguardados por el Colegio Estatal, la
Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal y la Representacion del
Conalep en el Estado de Oaxaca, segun corresponda por un tiempo de tres afios.

Articulo 214.- Cumplido el plazo establecido en el articulo anterior, se debera
cancelar el documento oficial, imprimiendo en el mismo la leyenda “CANCELADOC”,
sobre las firmas de los servidores plblicos, con excepcion del titulo registrado ante la
Direccion General de Profesiones, el cual se debe conservar.

- Articulo 215.- Cuando un documento oficial emitido sea cancelado debido a que el
solicitante no se presentd durante el tiempo establecido, éste podra presentar una
nueva solicitud para la emisién del mismo, en el entendido que el documento en
cuestion contendra los datos de los servidores publicos vigentes, asi como la fecha
actual.

Articulo 216.- La emisién de un documento oficial que se canceld debido a que el
solicitante no se presentd durante el tiempo establecido se llevara a cabo conforme a
las disposiciones y caracteristicas que establezca la Direccion.

D. Libros de Registro de Documentos Oficiales emitidos

Articulo 217.- Se debera integrar y resguardar un libro fisico y un libro electrénico
por cgda tipo de documento oficial emitido, tanto en el plantel como en el Colegio
Estatal, Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal v de la
Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca. El libro fisico con una copia
fotostatica del documento oficial expedido, cada copia constituirda una foja; el libro
electronico de manera auiomatizada en el Sistema de Administracion Escolar.

Articulo 218.- El namero de fojas que integraran un volumen de un libro de
documentos oficiales emitidos, es de 500, incluyendo las canceladas, tanto el del
plantel como el del Colegio Estatal, Unidad de Operacion Desconcentrada para el
Distrito Federal y el de |a Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

Articulo 2189.- El libro fisico y el electronico deberan guardar relacion directa en el
numero de registros utilizados y en su caso cancelados; en el entendido de que si
existe alguna inconsistencia, el plantel debera levantar un acta de hechos en la que se
. describan los problemas (pudiendo ser fallas del sistema, errores en la integracion del
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libro fisico, otros), misma que sera firmada por el Jefe de Proyecto de Servicios
Escolares o su equivalente y por el Director del plantel, respectlvamente Dicha acta
formara parte del libro fisico correspondiente.

Articulo 220.- En caso de que en el libro electronico existan registros con status
de “cancelacion electronica’, para efectos de completar el libro fisico, se debera integrar
una hoja de papel blanca que contenga los siguientes datos:

I.  Folio del Tramite;

1.  Matricula;

lll.  Nombre del Egresado;
V.  Volumen;

V. No. de Foja cancelads;
VI. * Fecha de expedicion;
VIl. , Fecha de registro; y

VIll.  Periodo.

Articulo 221.- Una vez que se reuna el numero de fojas determinado, el titular del
Plantel clausurara con su nombre y firma autdgrafa en la ultima foja, el libro de
documentos oficiales correspondiente, procediendo de igual forma el titular del Colegio
Estatal, Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal y de la
Representacién del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

A. Cancelacion de Documentos Oficiales
Articulo 222.- Cuando un documento digital generado por el -Sistema de
Administracion Escolar presente errores en su contenido, éste debera registrarse como
cancelado en el mismo y no podra ser impreso en un formato oficial.
Articulo 223.- En el caso de que un documento oficial presente errores al
momento de emitirlo en el formato oficial correspondiente, se debera cancelar tanto el
formato oficial como el documento digital de acuerdo con lo establecido.

‘Articulo 224.- En caso de extravio de un documento oficial el servidor publico o el
interesado segun corresponda, debera levantar un acta ante Fedatario Publico.

Articulo 225.- En caso de robo de un documento oficial, el servidor publico o el
interesado segun corresponda, debera levantar un acta ante el Ministerio Publico.
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Articulto 226.- lLas actas que se levanten por extravio o robo deberan hacerse del
conoclmiento del titular de la Direccidn por escrito en un plazo no mayor a 15 dias
habiles contados a partir del siguiente dia del evento.

Articulo 227.- Una vez que se requisiten las actas sefialadas, se debera realizar el
registro de la cancelacion del documento oficial en el Sistema de Administracion
Escolar,

B. Expedicion de Ceriificados de estudios y Certificacién de Titulos
Profesionales

Articulo 228.- Se podrén expedir certificados de estudios que contengan la misma
informacion académica del certificado de terminacion de estudios expedido. En el caso
del titulo profesional que ya se haya registrado ante la Direccidn General de
Profesiones de la Secretaria de Educacidn Publica, la Direccion a solicitud del Colegio
Estatal, Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal o de Ia
Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca, podra emitir una certificacion del
mismo, en un plazo de veinte dias habiles contados a partir de la recepcmn de la
solicitud. En ambos casos por los siguientes motivos:

|.  Por extravio del documento oficial.
. Porrobo del documento oficial.
lll.  Por deterioro fisico que dificulte o impida la legibilidad de los datos e imagenes
contenidos en el documento oficial.

Articulo 229.- Cuando el titular del documento oficial expedido requiera, un
certificado de estudios o una certificacion del titulo profesional, él o su representante
legal debidamente acreditado, debera presentar una solicitud por escrito, anexando
segun sea el caso, los siguientes documentos:

I.  En el caso de exiravio: Acta ante Fedatario Publico.
[I.  En el caso de robo: Acta ante el Ministerio Publico.
ll.  En el caso de deterioro del documento: el original para cotejo.
IV. "En todos los casos: Recibo de pago de derechos correspondiente.

Articulo 230.- lLa emisién de un certificado de estudios debera llevarse a cabo a
traves del Sistema de Administracién Escolar o en el medio que la Direccién determine,
asi como en los formatos oficiales correspondientes. Una certificacion de titulo
profesional expedido, debera emitirse en el formato oficial correspondlente y se
. procesara de manera manual.
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C. Desincorporacion de Formatos y Documentos Oficiales

Articulo 231.- La Direccion resguardara los formatos y documentos oficiales
cancelados por un periodo maximo de tres anos, contados a partir de la fecha en que
los reciba.

Articulo 232.- Una vez cumplido el plazo establecido en el Articulo anterior la
Direccion llevara a cabo las gestiones necesarias para realizar la inhabilitacién fisica de
los formatos oficiales cancelados, para su posterior desincorporacion de sus
expedientes de acuerdo con la normatividad aplicable.

Articulo 233.- Los libros fisicos de documentos oficiales, deberan ser
resguardados por un periodo maximo de cinco afios contados a partir de la fecha de su
clausura.

Articulo 234.- Una vez cumplido el plazo establecido en el Articulo anterior el
Plantel, el Colegio Estatal, la Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito
Federal o la Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca segun sea el caso,
llevaran a cabo las gestiones necesarias para realizar la inhabilitacion fisica de los
libros de documentos oficiales, para su posterior desuncorporac:on de sus expedientes
de acuerdo con la normatividad aplicable.

TiTULO SEPTIMO
DEL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFES!ONALES

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 235.- De conformidad con lo establecido en los articulos 52 y 55 de la Ley
Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional, los alumnos o egresados que cursen o
hayan cursado una carrera de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller
en los planteles del Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica,
asi como los incorporados a él, estan obligados a prestar su Servicio Social conforme a
lo establecido en el presente Reglamento y ofras disposiciones aplicables.

Articulo 236.- La prestacion del Servicio Social y [a realizacion de las Practicas

Profesionales son requisitos para obtener el Titulo de Profesional Técnico o de
Profesional Técnico-Bachiller.
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Articulo 237.- El Servicio Social y las Practicas Profesionales por sus funciones y
fines académicos, estaran desvinculados de cualquier relacién de caracter laboral y no
podra oforgar categoria de trabajador al alumno y/o egresado bajo ninguna
circunstancia.

Articuio 238.- Todo Servicio Social y Practicas Profesionales que se realicen en
coniraposicion a lo establecido en el presente Reglamento y demas ordenamientos
aplicables, serd nulo de pleno derecho, sin que proceda recurso alguno.

Articulo 239.- Fl Servicio Social y las Practicas Profesionales que presten y
realicen alumnos o egresados deberan lievarse a cabo en el territorio de la Republica
Mexicana.

Articulo 240.- El documento mediante el cual se formaliza la incorporacién de un
alumno o egresado a una institucion publica para prestar su Servicio Social o publica
y/o privada para realizar sus Practicas Profesionales, puede ser:

|.  Oficio de aceptacion del alumno o egresado, emitido por la institucion o empresa
receptora, dirigido al Plantel donde esta inscrito el alumno;

. Convenio signado por el Conalep y una institucion publica o privada, que
considere como parte de los compromisos, la incorporaciéon de alumnos o
egresados para prestar su Servicio Social y/o la realizacion de Practicas
Profesionales;

lll. Convenio signado por el Colegio Estatal, Unidad de Operacién Desconcentrada
.para el Distrito Federal o la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca
y una institucicn publica o privada, que considere como parte de los
‘compromisos, la incorporacion de alumnos o egresados para prestar su Servicio
Social y/o la realizacion de Practicas Profesionales;

IV. Convenio signado por el Plantel y una institucion publica o privada, que
considere como parte de los compromisos, la incorporacion de alumnos o
egresados para prestar su Servicio Social y/o la realizacion de Practlcas
Profesionales; y

-V, Carta de intencion concertada por el Plantel con una institucién publica o privada
cuyo proposito sea la incorporacion de alumnos o egresados para prestar su
Servicio Social y/o la realizacion de Practicas Profesionales.
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Capitulo 1
Del Servicio Social

Articulo 241.- Se entiende por Servicio Social a la actividad de caracter obligatorio
y temporal que debe realizar el alumno o egresado en beneficio de la sociedad,
conforme a un programa previamente acordado por el Plantel con instituciones del
Sector Publico, constituye uno de los requisitos para obtener el Titulo de Profesional
Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller.

Articulo 242.- El alumno podra realizar su Servicio Social a partir del cuarto
semestre, siempre y cuando haya aprobado todos los médulos del primero al tercer
semestre de su carrera.

1
Articulo 243.- Para los alumnos que hayan cursado las carreras de Profesional
Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller en Terapia Respiratoria, Salud Comunitaria
y Enfermeria General, asi como areas afines al Sector Salud el inicio de su Servicio
Social sera cuando hayan acreditado el 100% de los modulos de su plan de estudios.

Articulo 244.- E| Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica
establece dos tipos de programas para la prestacion del Servicio Social:

I. Programas Internos.- Son aquellos que se desarrollan y coordinan por unidades
administrativas del Sistema Nacional de Colegios de Educacién Profesional
Técnica, con el fin de impulsar acciones técnicas de apoyo a la comunidad y/o
culturales y sociales. ,

. Programas Externos.- Son los que promueven los Gobiernos Federal, Estatal y
Municipal. '

Articulo 245.- Todo alumno o egresado deberd cumplir con seis meses ¢ 480
horas efectivas de Servicio Social. De lo anterior se exceptua, a los egresados de las
carreras de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller en Terapia
Respiratoria, Salud Comunitaria y Enfermeria General, asi como areas afines al Sector
Salud, que sera de un afio 6 960 horas efectivas.

Articulo 246.- El horario para la prestacion del Servicio Social sera determinado
de comun acuerdo entre el plantel, la institucion y el alumno o egresado.

Articulo 247 .- La retribucion del Servicio Social, se apegara a lo dispuesto en la
Ley Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional y su Reglamento.
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Articulo 248.- El alumno que por causas justificadas interrumpa su Servicio Social,
podra solicitar al Comité de Titulacion del Plantel que se le consideren las horas
prestadas, para lo cual deberd presentar una constancia firmada y sellada que
contenga el nimero de horas prestadas, avalada por la Institucion Publica donde estuvo
adscrito.

Articulo 249.- Cuando el Comité de Titulacibn del Plantel determine la
improcedencia de la justificacion de la interrupcion del Servicio Social presentada por el
prestador, se le anularé el tiempo de Servicio Social acumulado, en cuyo caso debera
reiniciar la prestacion del mismo, observando los requisitos establecidos.

Articulo 250.- Es responsabilidad de los planteles del Sistema Conalep definir e
instrumentar programas de Servicio Social que permitan la incorporacion de los
alumnos y egresados que retnan los requisitos establecidos.

Articulo 251.- La concertacion, desarrollo, seguimiento y evaluacion de los
programas de Servicio Social en que participan los alumnos o egresados, es
responsabilidad del Director del Plantel y sera organizado, coordinado y dirigido por el
area que él determine.

Articulo 252.- Los Colegios Estatales, la Unidad de Operacidén Desconcentrada
para el Distrito Federal y la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca segun
corresponda, supervisaran los programas de Servicio Social de los planteles de su
adscripcion.

Articulo 253.- Es responsabilidad del alumno o egresado solicitar en el plantel
donde esta inscrito, su registro en algtin Programa de Servicio Social.

Articulo 254.- El registro, control, seguimiento y liberacion del Servicio Social se
llevard a cabo a traves del o los medios que establezca el Conalep, bajo la
responsabilidad del area que determine el Director del Plantel.

Articulo 255.- Es'responsabilidad del Director del Plantel notificar de manera

inmediata y oficial al alumno o egresado y/o padre o tutor si fuera el caso, cuando a
éste se le dé de baja del Servicio Social.
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Articulo 256.- El Sistema Conalep podra reconocer y en su caso liberar el Servicio
. Social a:

I. Aguellos alumnos o egresados que se encuentren trabajando al momento de
solicitar su tramite de liberacion de Servicio Social, por mas de seis meses o méas
de un afo, egresados de las carreras de Profesional Técnico o Profesional
Técnico-Bachiller en Terapia Respiratoria, Salud Comunitaria y Enfermeria
General, asi como areas afines al Sector Salud, en instituciones putblicas del
Gobierno Federal, Estatal y/o Municipal. Lo anterior deberan acreditarlo con
constancia expedida por la Institucién en la que se haga constar el tiempo y las
actividades desarrolladas, a la cual se le debera anexar copia del ultimo
comprobante de pago,

ll.  Alumnos con discapacidad, previo dictamen del Comité de Titulacion del Plantel;

Ifl.  Los alumnos que hayan participado en programas de atencion a la comunidad con
un minimo de 480 hrs., en el caso de alumnos de las carreras de Profesional
Técnico o Profesional Técnico-Bachiller en Terapia Respiratoria, Salud
Comunitaria y Enfermeria General, asi como areas afines al Sector Salud, 960
horas o un afio. ‘

Capitulo llI
De las Practicas Profesionales

~ Articulo 257.- Se entiende por practicas profesionales a la actividad temporal
obligatoria que debe realizar el alumno o egresado, en una empresa privada o
Institucion Publica, que le permita desarrollar actividades relativas a su carrera, en
condiciones similares a las del campo de trabajo y constan de un total de 360 horas
efectivas; constituyen uno de los requisitos para obtener el Titulo de Profesional
, Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller

Articulo 258.- Todo alumno o egresado que curse ¢ haya cursado una carrera de
Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller en los planteles del Sistema
Conalep, asi como los incorporados a él, estd obligado a realizar sus Practicas
Profesionales conforme a lo establecido en el presente Reglamento y otras
disposiciones aplicables.

Articulo 259.- El alumno debe realizar las Practicas Profesionales a partir del

quinto”semestre, una vez que haya aprobado todos los médulos de primero, segundo,
tercerg y cuarto semestres de la carrera.
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Articulo 260.- Las Practicas Profesionales se pueden desarrollar en instituciones
publicas y/o privadas, conforme a un programa que guarde relacion directa con la
carrera que cursa o cursé el alumno.

Articulo 261.- El Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica
establece dos tipos de programas para la realizacion de las Practicas Profesionales por
parte de sus alumnos o egresados:

[. Programas Internos.- Son aquellos que se desarrollan y coordinan por unidades
administrativas del Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesmnal
Técnica, para impulsar programas institucionales.

ll. Programas Externos.- Son los que promueven las instituciones del Sector
Productivo, tanto Publico come Privado.

Articulo 262.- La duracion de las Practicas Profesionales es de cuatro meses 6
360 horas efectivas, las cuales se comprobaran con la constancia expedida por el
representante de la empresa o institucidn donde el alumno o egresado realizo dichas
practicas.

Articulo 263.- El horario para la realizacion de las Practicas Profesionales sera
determinado de comun acuerdo entre el plantel, la institucion receptora y el alumno o
egresado; mismo que debera cumplirse.

Articulio 264.- El alumno o egresado que por causas justificadas haya
interrumpido la realizacion de sus Practicas Profesionales, podra continuarlas por una
sola ocasién, en otra empresa o institucion, siempre y cuando el Comité de Titulacion
del Plantel autorice que se le tomen en cuenta las horas practicadas, para lo cual
debera presentar una constancia firmada y sellada que contenga el numero de horas
practicadas, avalada por la Institucion o Empresa donde estuvo adscrito.

Articulo 265.- Cuando el Comité de Titulacion del Plantel determine improcedente
la interrupcion de las Practicas Profesionales de un alumno o egresado, se le anulara el
tiempo acumulado, en cuyo caso se le deberd notificar para que pueda reiniciar la
realizacion de las mismas, observando los requisitos establecidos.

. Articulo 266.- Es responsabilidad del plante!. definir, instrumentar y coordinar

programas de Practicas Profesionales que permitan la incorporacion de los alumnos y
egresados que relnan los requisitos establecidos para su realizacion.
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Articulo 267.- La concertacion, desarrollo, seguimiento y evaluacidn de los
programas de Practicas Profesionales que realizan los alumnos y egresados, es
responsabilidad del Director del Plante! y sera organizado, coordinado y dirigido por el
area que éste determine.

Articuio 268.- Los Colegios Estatales, la Unidad de Operacion Desconcentrada
para el Distrito Federal y la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca segln
corresponda, supervisaran los programas de Practicas Profesionales de los planteles
de su adscripcion,

Articulo 269.- Es responsabilidad del alumno o egresado solicitar en el plantel
donde esta inscrito, su inscripcion a algln programa de Practicas Profesionales para
gue se le pueda incorporar.

Articulo 270.- El registro, control, seguimiento y liberacion de las Practicas
Profesionales se llevara a cabo a través de los medios que establezca el Conalep, bajo
la.responsabilidad del area que determine el Director del Plantel.

Articulo 271.- Es responsabilidad del Director del Plantel notificar por escrito de
manera inmediata al alumno o egresado y/o padre o tutor si fuera el caso, cuando a
éste se le dé de baja de las Practicas Profesionales. :

Articulo 272.- El Sistema Conalep podra reconocer y en su caso liberar las
Practicas Profesionales a:

l. Los alumnos o egresados que cursen o hayan cursado una carrera de Profesional
Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller del area de la salud, que en su plan de
estudios considere la realizacidn de Practicas clinicas y Practicas clinicas
complementarias;

Il. Alumnos y egresados que se encuentren laborando y demuestren mediante informe
escrito y avalado por el representante de la empresa o institucidén, que las
actividades realizadas durante los Ultimos cuatro meses guardan relacién directa
con la carrera cursada; vy

[, Alumnos o egresados con discapacidad, previo dictamen del Comiteé Tecnico
Escolar del Plantel.
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Capitulo IV
De las Infracciones y Sanciones

Articulo 273.- El alumno o egresado previa notificacién, debera observar tanto las

medidas de seguridad como las disposiciones establecidas por el Conalep y la

Institucion- o empresa en la que presta su Servicio Social o realiza sus Practicas
Profesionales, de lo contrario se hara acreedor a Ias sanciones establecidas.

Articulo 274.- Son causas de sancidn las siguientes infracciones:

I. Realizar, dentro del horario acordado, actividades distintas a las que se le
asignaron;

II. Aprovechar los servicios o el personal en asuntos particulares o ajenos a [a
‘institucion o empresa donde presta su Servicio Social o realiza sus Practicas
Profesionales;

Ill. Falsificar o alterar informes o documentos relativos al Servicio Social y/o a las
Practicas Profesionales;

I\VV. Organizar, celebrar o participar en reuniones o actos de caracter politico que
perjudiquen los intereses de la Institucion o empresa donde presta su Servicio
Social o donde realiza sus Practicas Profesionales, y

V. .Ausentarse de sus actividades sin permiso previo, dentro de su horario.

Articulo 275.- El alumno o egresado que incurra en cualquiera de los supuestos
referidos en el Articulo anterior, se hara acreedor a una amonestacion o llamada de
atencion, la cual se le notificara por escrito al alumno o egresado y en su caso, a quien
gjerce la patria potestad por ser menor de edad.

Articulo 276.- El alumno o egresado que acumule fres amonestaciones o
llamadas de atencion, causara baja del Servicio Social o de las Practicas Profesionales,
previo dictamen del Comité de Titulacion del Plantel.

Articulo 277 .- Son causa de baja del Servicio Social o de las Practicas
Profesionales, ademas de la prevista en el Articulo anterior, las siguientes:

i. Sustraer de la institucion o empresa donde presta su Servicio Social o realiza sus
Practicas Profesionales, materiales, equipo, instrumental o cualguier objeto que
" no sea de su propiedad, sin autorizacién por escrito;
. Incurrir en actos de violencia, amagos, injurias o malos tratos contra sus
coordinadores y responsables del seguimiento del Servicio Social o de las
-Practicas Profesionales,
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IIl. Asistir a sus actividades en estado de ebriedad ¢ bajo el efecto de cualquier
droga o estimulante;

IV, Falsificar, extraer o alterar documentacidon oficial de la institucion o empresa
donde presta su Servicio Social o realiza sus Practicas Profesionales;

V. Poseer o vender drogas o estimulantes, dentro de las instalaciones de la
institucion o empresa donde presta su Servicio Social o donde realiza sus
Practicas Profesionales;

VI. Portar, usar o vender armas de cualquier tipo; y

VIl. ‘Ademas de las bajas a que se refiere el presente Articulo se dara aviso a la
\autoridad competente para las sanciones que procedan en términos de la
legislacion aplicable, atendiendo a la gravedad del problema.

Articulo 278.- El alumno que cause baja del Servicio Social o de las Practicas
Profesionales, podra ser incorporado por Unica vez a otro programa, previa autorizacion
del Comité Técnico Escolar del Plantel, de lo contrario no podra ser incorporado a otro
Programa.

Capitulo V
De ia Liberacion del Servicio Social y de las Practicas Profesionales

Articulo 279.- El alumno o egresado debera eniregar al plantel en que esta

inscrito un informe bimestral (o al cubrir el 50% del Servicio Social o de las Practicas
 Profesionales), que contiene la descripcion de las actividades realizadas durante este
periodo, el cual debera ser firmado y sellado por el responsable del area de la
institucién o de la empresa donde presta su Servicio Social o donde realiza sus
Practicas Profesionales.

Articulo 280.- Una vez que el alumno o egresado cumpla con su Servicio Social o
sus Practicas Profesionales reglamentarios, el plantel le emitira la constancia gue
acredite la liberacion, en un plazo de 30 dias habiles contados a partir de que cumpla
con los siguientes requisitos:

1. Presentar solicitud de liberacion de Servicio Social o de Practicas Profesionales;
. Contar con los informes de actividades realizadas debidamente requisitados. En
‘caso de reconocimiento del Servicio Social o de las Practicas Profesionales, lo
,establecido en los Articulos 256 y 272, respectivamente,
lll. Constancia de cumplimiento del tiempo u horas de Servicio Social o Practicas
Profesionales realizadas, emitida por el representante de la institucion o empresa
donde el alumno o egresado estuvo adscrito.
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TITULO OCTAVO
DE LA TITULACION

Capitulo |
Del Proceso de Titulacion

Articulo 281.- La titulacion es el proceso a traves del cual, a solicitud del egresado
el Plantel revisa y valida la documentacion, se realiza el Acto Protocolario y se emite el
Titulo de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller conforme a las
disposiciones establecidas en el presente Reglamento y la normatividad institucional
aplicable.

Articulo 282.- Los requisitos para que el egresado solicite su proceso de
Titulacién son: '

|. Presentar solicitud de validacién documental para el proceso de titulacion,;

Il. Presentar el Certificado de Terminacién de Estudios de Profesional Técnico o de
Profesional Tecnico-Bachiller;

lIf. Haber cumplido con la prestacion del Servicio Social obligatorio, para lo cual
debera contar con la constancia de liberacion correspondiente que asi lo
.acredita; _

IV. Haber realizado las Practicas Profesionales reglamentarias, comprobandolo
'mediante la presentacion de la constancia de liberacion de Practicas
Profesionales;

V. Presentar protocolo de titulacion;

Vi. Constancia de no adeudo de material, herramienta o equipo, emitida por el

- plantel; y

VIl. 6 fotografias tamano titulo y 6 tamafio infantil, con el pelo levantado, sin aretes,

‘retoque y de fondo blanco.

Articulo 283.- El plazo para que el egresado solicite su proceso de titulacion es de
seis meses contados a partir de que cumpla con los requisitos establecidos. De no
hacerio en ese plazo debera solicitar autorizacion al Comité de Titulacion del Plantel,
- exponiendo el o los motivos por los cuales no presento dicha solicitud.

Articulo 284.- El egresadoc que cambie de residencia previo a su proceso de
titulacion, puede solicitarlo en otro Plantel del Sistema Conalep, siempre y cuando el
plantel cuente con la carrera cursada por el egresado y cumpla con los requisitos
establecidos en el presente Reglamento.
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Articulo 285.- El otorgamiento del Titulo a los egresados que cursaron su carrera
de Profesional Tecnico o de Profesional Tecnico-Bachiller, se lleva a cabo bajo la dnica
modalidad denominada "Titulacion Inmediata”, gue consiste en la emision del titulo a los
egresados que hayan aprobado todos los modulos de fa carrera cursada y cumplan con
los requisitos establecidos en el presente Reglamento.

Capitulo Il
De ia Validacion Documental y Acto Protocolario

Articulo 286.- El Plantel debera llevar a cabo la validacion de los documentos que
integran el expediente de titulacion con el fin de constatar que el egresado cumplio con
los requisitos para obtener el titulo de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-
Bachiller. Cuando el expediente se encuentre incompleto se debera notificar al
egresado, a traves de los medios que disponga el Plantel, para que este solicite al
Comité de Titulacién del Plantel autorizacion para presentar una segunda solicitud por
un tiempo improrrogable de 30 dias naturales para llevar a cabo la validacion
documental y el acto protocolario.

Articulo 287.- Para llevar a cabo el acto protocolario, el expediente debera:

|. Estar registrado y autorizado para el proceso de fitulacion;
Il. Estar integrado con los siguientes documentos:

a) Copia validada del acta de nacimiento;
_b) Copia validada del certificado de secundaria;

c) Copia validada del certificado de Profesional Técnico o de Profesional
! Técnico-Bachiller;

d} Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

e) Constancia de liberacion de Servicio Social;

f) Constancia de liberacion de Practicas Profesionales;

g) Constancia de no adeudo emitida por el Plantel;

h) Tener asignada, fecha, hora y lugar para el acto protocolario;
i) Fotografias. '

Articulo 288.- El acto protocolario de ftitulacidon sera de caracter publico y se
realizara en las instalaciones del Plantel, pudiendo llevarse a cabo en donde se facilite
el proceso, de acuerdo con una de las siguientes opciones:

I. Individual, para reconocimiento de la Excelencia o al Mérito Académico a que

se haya hecho acreedor el egresado mas destacado de la institucion; y
Il. Colectivo, para el resto de los egresados.
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Articulo 289.- Se otorga el reconocimiento de Excelencia al egresado que cumpla
con los siguientes requisitos:

|.  Promedio general de 9.0 6 superior;
Il.  Haber acreditado todos los moédulos del plan de estudios cursado, de manera
ordinaria;
Ill. Estar al corriente con las obligaciones academtcas y admlmstratlvas para con el
Sistema Conalep, y

Articulo 290.- Se otorga el reconocimiento al Mérito Academico, a los egresados
que cumplan con los siguientes requisitos:

|. "Promedio general de calificaciones mas alto de su carrera, superior a 9.5;

Il. Haber acreditado todos los mddulos del plan de estudios cursado, de manera
ordinaria, y
lll. Estar al corriente con las obligaciones académicas y administrativas para con el
Sistema Conalep.

Articulo 291.- Al término de la ceremonia del acto protocolario, el Comité de
Titulacion del Plantel, emitira el Acta de Titulacion correspondiente y tomara la Protesta
de i_e¥ a cada egresado.

Capituio H

De la Integracion del Expediente para Registro del Titulo y Expedicion de Cédula
Profesional

Articulo 292.- Ei Plantel debera integrar el expediente para el registro de titulo y

expedicidén de cédula profesional de los egresados, de acuerdo con los requisitos que
establezca la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 293.- k] expediente para el registro de titulo y expedicion de cedula
profesional debera contener los siguientes documentos en ei orden gue a continuacién
se listan:

|. - Original de la Solicitud de registro de titulo y expedicién de cédula profesional
ante la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion
Publica, debidamente requisitada, de acuerdo con el formato establecido para
este fin; ,
II. =~ Fotografias (de acuerdo con las caracteristicas y el nimero establecido);
I, Original y copia del Titulo de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-
Bachiller;

7
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V. Copia simple del Acta de Nacimiento obtenida del original previamente
validada;

V. Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), ampliada al 200%:;

VI.  Copia simple del Certificado de secundaria obtenida del original previamente

validada;

VIl.  Copia del Certificado de terminacion de estudios de Profesional Técnico o de
Profesional Tecnico-Bachiller, obtenida del original expedido;

VIII. v+ Original de la Constancia de liberacion del Servicio Social;

IX.  Original del Acta de Titulacion.

Articulo 294.- El responsable de fitulacidn del Plantel debera integrar y verificar la
documentacion del expediente de titulacion de los egresados titulados conforme a lo
establecido en el Articulo anterior; enviarlo al Colegio Estatal, a la Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal 6 a la Representacion del Conalep en el Estado
de Oaxaca segln sea el caso, cuando se lo soliciten; para el tramite de registro del
titulo y expedicion de la cédula profesional.

Capitulo IV
Del Tramite de Registro de Titulo y Expedicién de Cédula Profesional

Articulo 295.- Para llevar a cabo el tramite de registro del titulo y la expedicién de
cédula profesional, el responsable de titulacién del Colegio Estatal, Unidad de
Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal y Representacion del Conalep en el

- Estado de Oaxaca, debera recibir y registrar los expedientes que le envien los
Planteles, asi como resguardar la documentacicn, desde su recepcion hasta el envio al
Plantel origen una vez que se concluya el tramite.

Articulo 296.- En caso de que el expediente del egresado titulado no se encuentre
debidamente integrado o faltara algun documento, debera regresario de inmediato al
Plantel de origen para su debida integracion o complemento y posteriormente enviarlo \gﬁ
al Colegio Estatal, Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal o a la

Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca, segun sea el caso,; para continuar
el tramite.

Articulo 297.- El Colegio Estatal, la Unidad de Operacion Desconcentrada para el
Distrito Federal y la Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca son los
responsables de llevar a cabo la gestion del registro del titulo y expedicién de cédula
profesional de los egresados que reunen los requisitos establecidos, ante la Direccion
General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Pliblica.
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Articulo 298.- El registro de titulo y expedicion de cédula profesional de los
egresados dei Sistema Conalep, se llevara a cabo de acuerdo con la normatividad vy
requisitos que establezca la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de
Educacion Publica, asi como con fundamento en los convenios que para tal efecto se
concerten y formalicen ambas instituciones.

TITULO NOVENO )
DE LAS CUOTAS DE RECUPERACION DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION
PROFESIONAL TECNICA

Capitulo Unico
De las Cuotas de Recuperacion de los Servicios de Educacion Profesional
Técnica

Articulo 299.- Se entiende por cuota de recuperacién de los servicios de
educacion profesional técnica, al pago que debe realizar el alumno de acuerdo con los
conceptos y costos definidos por el Colegio Estatal, Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal y la Representacion del Conalep en el Estado
de ancaca, seguin corresponda; con base en lo establecido por el Conalep.

- Articulo 300.- Todo alumno o egresado debera pagar la cuota de recuperacion
que se establezca para cada servicio que solicite.

Articulo 301.- Para participar en el concurso de ingreso, el aspirante a alumno
debera cubrir la cuota que el Conalep establezca.

Articulo 302.- Una vez realizado el proceso adminisirativo de inscripcion o
reinscripcion no se regresara pago alguno efectuado.

TITULO DECIMO
DE LOS PROGRAMAS QUE CONTRIBUYEN A LA PERMANENCIA Y AL. FOMENTO
DE LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS, CULTURALES, DEPORTIVAS Y DE VIDA
SALUDABLE

Capitulo |
De la Jornada de induccién

Articulo 303.- Se entiende por jornada de induccion al evento que permite a los
alumnos de nuevo ingreso su integracién al Sistema Conalep con el fin de motivar asi el
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sentido de pertenencia a través de conocer su misidn, valores, vision, estructura
académico-administrativa, carreras y perfil de egreso, asi como el contenido del
presente Reglamento y otras disposiciones institucionales.

Articulo 304.- Todo alumno de nuevo ingreso, inscrito en cualquier Plantel del
Sistema Conalep o los incorporados a El, tiene la obligacion de asistir a la jornada de
induccion,

Capituio |l
De la Orientacion Educativa

Articulo 305.- La orientacion educativa es el programa mediante el cual se apoya
el desarrollo academico y personal del alumno, atendiendo a sus necesidades e
intereses, con base en el conocimiento de sus habilidades, aptitudes y actitudes.

Articulo 306.- El alumno podra solicitar apoyo al responsable de las actividades
de orientacion educativa del plantel donde esta inscrito y recibir la atencion en los
horarios y fechas acordados para entrevistas y/o actividades de apoyo.

~ Articulo 307.- El alumno debe asistir a las actividades de orientacion educativa
programadas, cuando asi lo indique el Director del Plantel o algin Prestador de
Servicios Profesionales.

Articulo 308.- Cuando al alumno se le requiera en el servicio de orientacion
educativa por Servidor Pdblico del Plantel o algin Prestador de Servicios Profesionales
durante horario de clase, recibira un justificante firmado por la persona que lo
entrevisto.

Articulo 309.- El servicio de orientacion educativa puede citar a los padres de
familia o tutores, de acuerdo con el Director del Plantel o el responsable de servicios
escolares, con el fin de informarles sobre el desempefio académico de los alumnos, asi
como para invitarlos a participar en eventos informativos y de sensibilizacién sobre
diversos aspectos que impactan al alumno, o para la atencion de problemas personales
gue afectan su desempeno academico.
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Capituio Il
Del Programa de Practicas de Vida Saludable

Articulo 310.- Es el programa a través del cual se promueve el cuidado de la
salud fisica, emocional, y psicoldégica del alumno, asi como su desarrollo social
mediante acciones informativas, de sensibilizacion y prevencion para el desarrollo de
una cultura del autocuidado gue le permita mejorar su calidad de vida.

Articulo 311.- Las actividades del programa de practicas de vida saludable,
permiten la asesoria a alumnos y padres de familia o tutores, a traves de campafias de
informacion y sensibilizacion sobre diversos aspectos del cuidado de la salud, asi como
la canalizacion a instituciones especializadas en la atencion de problemas de salud
fisica y emocional, por lo cual el alumno debera participar en este programa cuando se
le solicite o de acuerdo con las convocatorias que realice el plantel donde se encuentra
inscrito.

Capitulo IV
De las Actividades Deportivas y Culturales

Articulo 312.- l.as actividades deportivas y culturales son las acciones orientadas
a promover la practica de diversas formas de expresion y participacion, tanto de manera
individual como grupal, con el fin de fortalecer actitudes, habitos y capacidades que
contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida y la adecuada integracion a su
entorno social.

Articulo 313.- El alumno debera participar por lo menos en algin programa
cultural y uno deportivo cuando se le solicite o de acuerdo con las convocatorias que
realice el plantel donde se encuentra inscrito.

CapituloV
Del Programa de Becas

Articulo 314.- Se entiende por Beca a la aportacion en efectivo o especie que se

proporciona a los alumnos del Sistema Conalep, de acuerdo con lo establecido en la
normatividad que para tal efecto determine el Conalep.
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Capitulo VI
De las Preceptorias

Articulo 315.- El Programa Institucional de Preceptorias del Conalep apoya la
formacion integral de los estudiantes a traves del desarrollo de una serie de actividades
encaminadas a evitar la reprobacidon y la desercion; asi como a la atencién de
problemas para abatirlas, impuisando a su vez cambios que permita a los estudiantes
definir su proyecto de vida.

Articulo 316.- Todo alumno que cursa una carrera de profesional Tecnico o de
Profesional Técnico-Bachiller en el Sistema Conalep debera participar en el Programa
Institucional de Preceptorias establecido.

Articuio 317.- La operacién del Programa Institucional de Preceptorias se regira
por los Lineamientos Institucionales que para tal efecto establezca el Conalep.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El Presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente a su
registro en la Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos del Conalep.

SEGUNDO.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria para los Aspirantes
a Alumnos, Alumnos, Egresados y todos los Servidores Publicos de las Unidades
Administrativas del Sistema Conalep; asi como para aquellas instituciones que se
encuentren incorporadas o cuenten con reconocimiento de validez oficial de estudios
por parte del Conalep.

TERCERO.- Los alumnos de planes de estudio 2003 que adeudan hasta 10 médulos
por haberlos reprobado o por no cursarlos, podran cursarlos o recursarlos durante los
ciclos semestrales 2010.2011.1; 2010.2011.2; 2011.20121 vy 2011.2012.2
respectivamente, sujetandose a la autorizacion del Colegio Estatal, Unidad de
Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal y la Representacion del Conalep en
el Estado de Oaxaca, seglin corresponda; y en su caso otras disposiciones que para tal
efecto establezca el Conalep.

CUARTO.- Los alumnos de planes de estudio 2003 que adeudan mas de 10 modulos
por haberlos reprobado o por no cursarlos, podran solicitar su reinscripcion para
continuar cursando una carrera de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-
Bachiller con planes de estudio vigentes, sujetandose a lo establecido en el presente
Reglamento y en su caso, otras disposiciones que establezca el Conalep.
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QUINTO.- Los egresados de planes de estudio 1990 y 1997 que adeudan una o mas,
asignaturas del Programa de Complementacién de Estudios para Ingreso a la
Educacion Superior (ProCEIES), o que por diversas causas no han cursado ninguna y
requieren cursarlas; podran solicitar su inscripcion para cursarlas en modulos de planes
de estudio 2008, equivalentes al ProCEIES, de conformidad con la tabla de
equivalencia vigente.

SEXTO.- Los alumnos de planes de estudio anteriores a 2003 que adeudan hasta 10
asignaturas por haberlas reprobado o por no cursarlas, podran acreditarlas por Gnica
ocasion mediante la presentacion de examenes especiales de regularizacion,
sujetandose a la autorizacion del Comité Técnico Escolar del Plantel y en su caso a
otras disposiciones que establezca el Conalep para tal efecto.

SEPTIMO.- Se abrogan a partir de la fecha en que entre en vigor el presente
ordenamiento las siguientes disposiciones: Acuerdo DG-01/DCAJ-01/8S1-01/2005 por
el cual se establece el Reglamento Académico Escolar para alumnos del Sistema
Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica de fecha 19 de enero de 2005;
Acuerdo DG-05/DCAJ-056/5S1-04/2005, a traves del cual se expiden los Lineamientos
Generales para la Aplicacion de Examenes de Evaluacidn del Aprovechamiento
Academico en el Sistema Conalep de fecha 10 de junio de 2005; Acuerdo Numerc DG-
13/DCAJIS13/5S1-04/2008, por el cual se expide el Reglamento Escolar para Alumnos
del Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica de fecha 2 de julio
de 2008; Acuerdo NUmero DG-19/DCAJ-19/SSI-03/2009, por el cual se establecen los
Lineamientos Generales del Proceso de Admision e Inscripcion en el Sistema
CONALEP, expedido el 06 de julio de 2009; Acuerdo Numero DG-04/DCAJ/04/SSI-
02/2010, por el que se Modifica el Acuerdo DG-13/DCAJ13/381-04/2008 por el cual se
establece Reglamento Escolar para Alumnos del Sistema CONALEP, suscrito el 2 de
julioc de 2008; firmado el 22 de enero de 2010; Acuerdo DG-02/DCAJ/02/S51-01/2010
por el cual se establecen los Lineamientos Generales de Titulacidon del Sistema
Nacional de Colegios de Educacidn Profesional Técnica, suscrito el 22 de enero de
2010; Acuerdo Numero DG-07/DCAJ-07/SSI1-04/2010, por el cual se expiden los
Lineamientos Generales DE Servicio Social y Practicas Profesionales del Sistema
Nacional de Colegios de Educacion Profesicnal Tecnica; suscrito el 18 de marzo de
2010, el Acuerdo DG-11/DCAJ-11/8S81-07/2010 por el cual se establecen los
Lineamientos Generales para la Expedicién y Control de Documentos Oficiales de
Certificacion de Estudios y Titulacién en el Sistema CONALEP, suscrito el 18 de marzo
de 2010; asimismo, se abrogan todas aquellas disposiciones internas gue se opongan
al presente Reglamento.
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Colegio Nacional de Educacidn Profesional Técnica
ORGAMISMO PURLICO DESCENTRALIZAND DEL GOMERNG FINERAL

Direccidn General
Secretaria de Servicios Institucionales

NOVENGO.- Cualquier situacion no prevista en el presente Reglamento la resolvera el
Titular del Conalep.

DECIMO.- El presente Reglamento podra modificarse en cualguier momento por
instrucciones del Titular del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Metepec, Estado de México, a 2 de agosto de 2010.
|

WILFRIDO PEREA CURIEL
DIRECTOR GENERAL
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Colegio Macional de Educacion Profesional Técnica

Direccion General

ORGANISMO PURLICG DESCENTRALIZADC DEL GORMERND FEDERAL

Secretaria de Servicios Institucionales

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO NORMATIVO

FORMATO 603-APO-PR-02-CC-F-3

ACUERDO DG-10/DCAJ/10/SS1-06/2010 POR EL CUAL SE ESTABLECE EL
REGLAMENTO ESCOLAR PARA ALUMNOS DEL SISTEMA NACIONAL DE
COLEGIOS DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA '

Tipo de Emision:

Nuevo ( ) WModificacion (X) | Numero de Revisién: (1)

Razones de la
emision

1

Se actualizé primordialmente, lo relafivo a la evaluacién
del aprendizaje y la regularizacién académica para efecto
de que el alumne conozca de manera precisa como puede
continuar sus estudios en caso de haber reprobado
médulos, después de haber cursado un ciclo semestral;
asimismo, la forma y disposiciones a seguir para
regularizar su situacién académica y con ello coadyuvar a
disminuir la desercion de alumnos; también se fusionaron
6 disposiciones que permitieron simplificar y mejorar Ia
regulacién de los Servicios Educativos del Sistema
Conalep.

10/28-07-2010

No. de Dictamen aprobado por el Grupo de Trabajo: Fecha: 28-07-2010

No. de Cédula de Autorizacion del Dictamen del Fecha de Emision:

COMERI: CA/06/2-V111-2010 02/08/2010

/

Mtro. Salvador-Aivarado Garibaldi Ing. Eduardg Cafrillo Santillan -

Secretario de Servicios Director de- icios Educativos
Institucionales I’ﬁtegra

Propone
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Colegio Nacional de Educacion Profesional Téchica
CRGAMISMO PUBLICG DESCENTRALIZADO BEL GOYIERNG FEDERAL

Direcciéon General

Secretaria de Servicios Institucionales

HISTORIAL DE CAMBIOS

NUMERO’DE FECHA DE DESCRIPCION DEL CAMBIO
REVISION EXPEDICION
00 08 de Julio de Se actualizé por enirada en
2008 operacion el Modelo Académico
denominado “Modelo de Calidad
para la Competitividad”
o1 21 deenero de | Precisar diversos aspectos de lo
2010 concerniente a la continuidad de
los estudios de Profesional
Técnico y Profesional Técnico-
Bachiller de los Alumnos, asi
como su  incorporacion  al
Programa Institucional de
Preceptorias.
174 2 de agosto de | Se actualizé primordialmente, Io
- 2010 relativo a Jla evaluacién del

aprendizaje y la regularizacion
académica para efecto de que el
alumno conozca de manera
precisa como puede continuar sus
estudios en caso de haber
reprobado modulos, después de
haber cursado un ciclo semestral;
asimismo, fa forma y
disposiciones a seguir para
regularizar su situacién académica
y con ello coadyuvar a disminuir la
desercion de alumnos; también se
fusionaron 6 disposiciones que
permitieron simplificar y mejorar
regulacion de los Servicios
Educativos del Sistema Conalep.

81 A
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